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Общие положения. 

 

  Бухгалтерский учет в учреждении осуществляется в соответствии со следующими 

документами: 

- Федеральным законом от 06.12.2011г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 

-  Бюджетным кодексом Российской Федерации (БК РФ); 
- Приказом Минфина от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов 

бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов 

местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, 

государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции 

по его применению» (далее – Инструкции к Единому плану счетов № 157н); 

- Приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных 

документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти 

(государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления 

государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) 

учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 52н); 
 - приказом Минфина России от 16 декабря 2010 г. № 174н «О порядке утверждения 

Инструкции по бюджетному учету» (далее – Инструкция № 174н);  
  -  приказом Минфина России от 31.12.2015 № 227н «О внесении изменений в приказ 

Министерства финансов Российской Федерации от 16 декабря 2010 г. № 174н «Об утверждении 

Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению»; 
- Приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения 

классификации операций сектора государственного управления» (далее - приказ № 209н); 
- Приказ Минфина России от 16 мая 2019 г. N 73н 

"О внесении изменений в Инструкцию о порядке составления, представления годовой, 

квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и 

автономных учреждений, утвержденную приказом Министерства финансов Российской 

Федерации от 25 марта 2011 г. N 33н" 

- Федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного 

сектора, утвержденными приказами Минфина России от 31.12.2016 № 256н «Концептуальные 

основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора» (далее - СГС 

«Концептуальные основы бухучета и отчетности»), № 257н «Основные средства» (далее - СГС 

«Основные средства»), № 258н «Аренда» (далее - СГС «Аренда»), № 259н «Обесценение 

активов» (далее - СГС «Обесценение активов»), № 260н «Представление бухгалтерской 

(финансовой) отчетности» (далее - СГС «Представление отчетности»); - Приказом Минфина 

России от 31.12.2017 г. N 274н «Учетная политика, оценочные значения и ошибки» (далее - СГС 

«Учетная политика, оценочные значения и ошибки»); N 275н«События после отчетной даты» 

(далее - СГС «События после отчетной даты»);  - N 278н «Отчет о движении денежных средств» 

(далее - СГС «Отчет о движении денежных средств»); - Приказом Минфина России от 

27.02.2018 г. N 32н «Доходы» (далее - СГС «Доходы»); - Приказ Минфина России от 7 декабря 

2018 г. N 256н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Запасы"(далее - СГС "Запасы"); - Приказ Минфина России от 

30.05.2018 N 124н (ред. от 19.12.2019) "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского 

учета для организаций государственного сектора "Резервы. Раскрытие информации об условных 

обязательствах и условных активах"(далее - СГС "Резервы"); - Приказ Минфина России от 

29.06.2018 № 145н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для 

организаций государственного сектора "Долгосрочные договоры" (далее - СГС "Долгосрочные 

договоры"); -Приказом Минфина России от 15.11.2019 N 184н "Выплаты персоналу" (далее - 

Стандарт "Выплаты персоналу"); - Приказ Минфина России от 28 февраля 2018 г. N 37н "Об 

утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного 

сектора "Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности"; 

- иными нормативными правовыми актами, входящих в систему нормативного 

регулирования бухгалтерского учета государственных учреждений в Российской Федерации. 
 

 

 



1. Организационная часть 
 

1.1 Ответственным за организацию бухгалтерского учета в организации и соблюдение 

законодательства при выполнении хозяйственных операций возлагаются на руководителя  

МДОУ « Детский сад №88». 

1.2 Ответственным за ведение бухгалтерского учета в учреждении является главный 

бухгалтер учреждения. Ведение бухгалтерского учета в учреждении осуществляет бухгалтерия 

учреждения. Бухгалтерия учреждения подчиняется главному бухгалтеру учреждения. 

Деятельность работников бухгалтерии учреждения регламентируется их должностными 

инструкциями. 

1.3 Порядок передачи документов и дел при смене руководителя, главного бухгалтера 

приведен в Приложении № 14 к настоящей Учетной политике. (Основание: п. 14 Инструкции № 

157н) 

1.4 Учетную информацию обрабатывают с применением  компьютерной техники с 

использованием программы автоматизации бухгалтерского учета «1-С Предприятие: 

Бухгалтерия государственного учреждения» и «1-С Предприятие: Камин», кассовое исполнение 

доходов и расходов «Континент АП». По итогам каждого календарного месяца бухгалтерские 

регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и 

подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке. 

1.5 Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые 

исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются. 

1.6  Учреждение использует унифицированные формы регистров бухучета. При 

необходимости формы регистров, которые не унифицированы, разрабатываются 

самостоятельно. (Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, подпункт 

«г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»). 

1.7 За правильностью отражения хозяйственных операций в регистрах бухгалтерского учета 

отвечают лица, составившие и подписавшие их. Формы первичной документации, 

периодичность и порядок их составления определены в графике документооборота в 

приложение №16. 

1.8  С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи 

бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим 

направлениям: 

- система электронного документооборота с территориальным органом Федерального 

казначейства; 

-  передача бухгалтерской отчетности учредителю; 

-  передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию 

Федеральной налоговой службы; 

-  передача отчетности в отделения Пенсионного фонда, территориального Фонд социального 

страхования; 

- размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru, 

zakupki.gov.ru. 

1.9 В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и 

отчетности: 

   • на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий базы «Бухгалтерия», 

еженедельно – «Зарплата»; 

     • по итогам квартала и отчетного года после сдачи отчетности производится запись копии 

базы данных на внешний носитель – флэш-диск, который хранится у главного бухгалтера; 

  • по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в 

электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки 

в хронологическом порядке. (Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, 

пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».) 

 

 

 

 

 



2. Методология учета. 

 

2.1 Организационная часть 

 

2.1.1 МДОУ ведет учет исполнения Плана финансово-хозяйственной деятельности (ПФХД) 

по рабочему плану счетов и субсчетов содержащим синтетические и аналитические счета. 

Рабочий план счетов бухгалтерского учета, разработанный на основе Единого плана счетов и 

Плана счетов бюджетных учреждений, приведен в Приложении N 1 к настоящей Учетной 

политике. 

При отражении в бухучете хозяйственных операций 1–18 и 24–26 разряды номера счета 

Рабочего плана счетов формируются следующим образом: 

Разряд номера 

счета 

Код 

1–4 Аналитический код вида услуги: 

0701 «Дошкольное образование 

5–14 0000000000 

   15–17 Код вида поступлений или выбытий, соответствующий: 

- аналитической группе подвида доходов бюджетов; 

- коду вида расходов; 

- аналитической группе вида источников финансирования дефицитов 

бюджетов 

 18 Код вида финансового обеспечения (деятельности): 

2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения); 

3 – средства во временном распоряжении; 

4 – субсидия на выполнение государственного задания; 

5 – субсидии на иные цели; 

24–26 коды КОСГУ в соответствии с Порядком применения КОСГУ, 

утвержденным приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н 

 

2.1.2 В рамках своей основной деятельности учреждение финансируется из бюджет 

муниципального образования города 

2.1.3 МДОУ имеет внебюджетные источники финансирования: 

  - плата родителей за содержание детей по установленным тарифам; 

  - плата родителей за дополнительные образовательные услуги; 

2.1.4 Бухгалтерский учет исполнения ПФХД осуществляется учреждением в разрезе 

источников финансирования. Бухгалтерский баланс, отчет о финансовых результатах, а также 

внешняя отчетность составляются с выделения бюджетных и внебюджетных средств. 

2.1.5 Внутренняя отчетность (журналы-ордера, накопительные ведомости и др.) 

формируются  с выделением в необходимых случаях источников финансирования. 

2.1.6 Учет средств  ведется по банковскому  счету: 

ОТДЕЛЕНИЕ-НБ РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ; 

-каз.счет №03234643897010000900; 

- расчетный счет № 40102810345370000076; 

- лицевой счет в УФК по РМ – с 20096U51860; 

-отдельный лицевой счет в УФК по РМ – с 21096U51860. 

2.1.7 Нумерация платежных документов производится сплошная для всех расчетных счетов  

учреждения. 

2.1.8  Учет движения денежных средств на лицевых счетах учреждения по кассовым 

поступлениям и выбытиям ведется в разрезе источников средств: 

 

 

 

 



Код лицевого счета 

(1 и 2 разряды 

Тип лицевого счета  К

ФО 

Источник средств  

20 Лицевой счет бюджетного 

учреждения  

4  Субсидия на выполнение 

государственного задания  

2 − средства от оказания 

платных образовательных услуг  

− родительская плата на 

содержание ребенка  

− иные доходы 

21 Отдельный лицевой счет 

бюджетного учреждения  

5 − Субсидия на иные цели   

  

 

 Отчет  составляется  по каждому из источников финансирования раздельно, после чего 

формируется общий отчет.  

2.1.9 Право первых подписей платежных документов предоставляется заведующему, право 

второй подписи – главному бухгалтеру. Право подписи доверенностей, договоров находиться у 

заведующего.  

2.1.10 К бланкам строгой отчетности относятся доверенности, квитанции, трудовые книжки, 

вкладыши к ним и другие бланки. Ответственными лицами за хранение, выдачу и обеспечение 

оперативного учета бланков являются: заведующий , главный бухгалтер. Перечень должностей 

работников, имеющих право получения доверенностей, приведен в приложении 2 к настоящей 

Учетной политике. 

2.1.11 Состав постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов 

утверждается ежегодно отдельным приказом руководителя учреждения, перечень должностей 

утвержден в приложении 3 к настоящей Учетной политике . 

2.1.12 Деятельность постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов 

осуществляется в соответствии с положением о комиссии по поступлению и выбытию активов 

приложение  4  к настоящей Учетной политике. 

2.1.13 Для проведения инвентаризаций и мероприятий внутреннего финансового контроля в 

учреждении создается постоянно действующая внутрипроверочная (инвентаризационная) 

комиссия. Состав комиссии устанавливается ежегодно отдельным приказом руководителя 

учреждения приложение 5,6 и 7  к настоящей Учетной политике. 

 

2.2. Основные средства. 

 

2.2.1 Срок полезного использования объектов нефинансовых активов в целях принятия их к 

учету в составе основных средств и начисления амортизации определяется в соответствии с п. 

44 Инструкции N 157н. 

Нефинансовые активы, которые в соответствии с Инструкцией N 157н относятся к объектам 

основных средств, но не вошли в ОКОФ ОК 013-2014 (СНС 2008), принимаются к учету как 

основные средства с группировкой согласно ОКОФ ОК 013-94. 

2.2.2 Стоимость объектов основных средств, полученных безвозмездно, в том числе по 

договорам дарения, пожертвования, выявленных при инвентаризации, определяется по 

рыночной стоимости, увеличенная на стоимость услуг, связанных с их доставкой, регистрацией 

и приведением их в состояние, пригодное для использования. 

Рыночная стоимость данных объектов основных средств определяется комиссией по 

поступлению и выбытию нефинансовых активов: 

- по объектам недвижимого имущества - на основании экспертного заключения организации-

оценщика (оценщика); 

- по объектам движимого имущества - на основании данных в письменной форме о ценах на 

имущество от организации-изготовителя, органов государственной статистики, экспертного 

заключения организации-оценщика (оценщика). (Основание: ст. ст. 11, 17.1 Федерального 

закона от 29.07.1998 N 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в Российской Федерации", п. п. 25, 

31 Инструкции N 157н) 



Стоимость объектов основных средств по выявленным недостачам, хищениям, потерям от их 

порчи, иному ущербу, подлежащих возмещению виновными лицами, определяется по текущей 

восстановительной стоимости. 

2.2.3 Каждому инвентарному объекту недвижимого имущества, а также движимого 

имущества, кроме объектов стоимостью до 10000 руб. включительно и объектов библиотечного 

фонда, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер, состоящий из 16 знаков: 

1-е 2 знака - коды аналитического счета; 

3-11 знаки - порядковый номер объекта в рамках соответствующей аналитической группы; 

12-16 знаки — порядковый номер. 

Инвентарный номер наносится: 

на объекты недвижимого имущества и остальные основные средства - несмываемой краской; 

на объекты мягкого инвентаря - путем нанесения специальным маркировочным штампом 

несмываемой краской. 

 В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных 

предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же 

способом, что и на сложном        объекте. 

  В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, 

объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки 

полезного и ожидаемого использования: 

объекты библиотечного фонда; 

мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки; 

компьютерное и периферийное оборудование: системные блоки, мониторы, компьютерные 

мыши, клавиатуры, принтеры, сканеры, колонки, акустические системы, микрофоны, веб-

камеры, устройства захвата видео, внешние ТВ-тюнеры, внешние накопители на жестких 

дисках. 

Основные средства закупленные до ввода стандартов учитываются без группировки. 

2.2.4 На основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов присвоенный 

инвентарный номер не наносится на следующие объекты основных средств:  

 − музыкальные инструменты; мелкий спортивный инвентарь (лыжи, канат и т.п.); велосипеды; 

посуда (кастрюли, чайники, сковороды и т.п.); сценическо-постановочный реквизит; мелкое 

медицинское оборудование (эндоскоп и т.п.) − и т.д.  

2.2.5 В Инвентарной карточке учета нефинансовых активов (ф. 0504031) по строке 

"Наименование объекта (полное)" указывается наименование объекта основных средств в 

соответствии с первичными учетными документами по поступлению (созданию) объекта, 

паспортом завода-изготовителя, технической и иной документацией, характеризующей объект. 

В Инвентарных карточках учета нефинансовых активов (ф. 0504031), открытых на здания и 

сооружения, дополнительно отражаются сведения о наличии пожарной, охранной сигнализации 

и других аналогичных систем, связанных со зданием (прикрепленным к стенам, фундаменту, 

соединенных между собой кабельными линиями), с указанием даты ввода в эксплуатацию и 

конкретных помещений, оборудованных системой. (Основание: п. 6 Инструкции N 157н) 

2.2.6 Ответственными за хранение технической документации основных средств являются  

ответственные лица, за которыми закреплены основные средства. 

По объектам основных средств, по которым производителем (поставщиком) предусмотрен 

гарантийный срок, хранению подлежат также гарантийные талоны. 

2.2.7 Составные части компьютера: монитор, клавиатура, мышь, системный блок и относящиеся 

к нему комплектующие учитываются в составе единого инвентарного объекта - рабочей 

станции. 

2.2.8 Локально-вычислительные сети (далее - ЛВС) и принтеры учитываются как отдельные 

инвентарные объекты. 

2.2.9 Пожарная, охранная сигнализация, электрическая и телефонная сеть, другие аналогичные 

системы (за исключением ЛВС) учитываются в составе зданий. 

2.2.10 В качестве отдельных объектов основных средств к учету принимаются приборы и 

аппаратура пожарной, охранной сигнализации (оконечные устройства (передающие и 

приемные), приборы объектовых систем передачи извещений), отвечающие критериям 

отнесения их к объектам основных средств. 



    2.2.11  Затраты по замене отдельных составных частей объекта основных средств, в том числе 

при капитальном ремонте, включаются в момент их возникновения в стоимость объекта. 

Одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы стоимость заменяемых 

(выбываемых) составных частей. Данное правило применяется к следующим группам основных 

средств: 

    • машины и оборудование; 

    • транспортные средства; 

    • инвентарь производственный и хозяйственный; 

    • многолетние насаждения; 

(Основание: пункт 27 СГС «Основные средства».) 

      2.2.12 Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров на предмет 

наличия дефектов, являющихся обязательным условием их эксплуатации, а также при 

проведении ремонтов формируют объем произведенных капитальных вложений с дальнейшим 

признанием в стоимости объекта основных средств. Одновременно учтенная ранее в стоимости 

объекта основных средств сумма затрат на проведение предыдущего ремонта подлежит 

списанию в расходы текущего периода. Данное правило применяется к следующим группам 

основных средств: 

    • машины и оборудование; 

    • транспортные средства; 

(Основание: пункт 28 СГС «Основные средства».) 

  2.2.13 Для учета объектов основных средств используются следующие первичные учетные 

документы: 

при безвозмездной передаче, продаже объектов основных средств учреждением применяется 

Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101); 

при частичной ликвидации объекта основных средств, при выполнении работ по его 

реконструкции выбытие и прием такого объекта основных средств оформляется Актом приема-

сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных 

средств (ф. 0504103). 

  2.2.14 В случае частичной ликвидации (разукомплектации) объекта основного средства при 

условии, что стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не была выделена в 

документах поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально следующему 

показателю (в порядке убывания важности): 

площади; 

объему; 

весу; 

иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов. 

2.2.15 Учреждение учитывает в составе основных средств ые объекты имущества, независимо 

от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев, а также штампы, печати 

и инвентарь. Перечень объектов, которые относятся к группе «Инвентарь производственный и 

хозяйственный», приведен в приложении 15. 

2.2.16  Земельный участок, закрепленный за учреждением на праве постоянного (бессрочного) 

пользования (в том числе расположенный под объектами недвижимости), учитываются на 

соответствующем счете 0.103.11.000 «Земля - недвижимое имущество учреждения». Основание 

для постановки на учет - свидетельство, подтверждающее право пользования земельным 

участком. Учет ведется по кадастровой стоимости. Для учета используется регистр - журнал 

операций № 8 «Журнал по прочим операциям». Изменение стоимости земельных участков, 

учитываемых в составе нефинансовых активов, в связи с изменением их кадастровой стоимости 

отражается в бухгалтерском учете финансового года, в котором произошли указанные 

изменения, с отражением указанных изменений в бухгалтерской (финансовой) отчетности. 

2.2.17  В случае приобретения объектов основных средств за счет средств целевых субсидий 

сумма вложений, сформированных на счете 0.106.00.000 «Вложения в нефинансовые активы», 

переводится с кода вида деятельности «5» - субсидии на иные цели на код вида деятельности 

«4» - субсидия на выполнение государственного (муниципального) задания. 

При приобретении (создании) основных средств за счет средств, полученных более чем по 

одному виду деятельности, сумма вложений, сформированных на счете 0.106.00.000 «Вложения 

в нефинансовые активы», переводится с кодов вида деятельности «2» и «5» на код вида 



деятельности «4» в соответствии с методическими рекомендациями по организации и ведению 

бюджетного (бухгалтерского), налогового учета, формированию бюджетной (бухгалтерской) и 

налоговой отчетности подведомственными Департаменту образования городского округа 

Саранска.  

   2.2.18 Начисление амортизации на объекты основных средств осуществляется на основании 

приказа № 257н «Основные средства»: 

на объекты основных средств стоимостью до 10000 рублей включительно, амортизация не 

начисляется, а их первоначальная стоимость полностью списывается на текущие расходы 

Учреждения в момент отпуска их в эксплуатацию (в т.ч. со склада) с одновременным 

отражением ее на забалансовом счете 21 «Основные средства стоимостью до 10 000 рублей 

включительно в эксплуатации»; 

на объекты основных средств стоимостью от 10 000 до 100 000 рублей включительно 

амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости при выдаче объекта в 

эксплуатацию; 

на объекты основных средств стоимостью свыше 100 000 рублей амортизация начисляется в 

соответствии с нормами, рассчитанными в соответствии с указанными выше нормативными 

актами. Учреждением применяется линейный способ начисления амортизации. 

2.2.19 Инвентаризация в учреждении проводится в соответствии с методическими указаниями 

по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденными приказом Минфина 

России от 13 июня 1995 г.   № 49. 

  Инвентаризации подлежит все имущество учреждения независимо от его местонахождения и 

вида финансового обязательства, а также запасы и другие виды имущества, не принадлежащие 

учреждению, но числящиеся в бухгалтерском учете (находящиеся на ответственном хранении, 

арендованные (переданные в аренду), полученные (переданные) в безвозмездное пользование и 

др.). 

Для проведения инвентаризации имущества и финансовых обязательств в учреждении создается 

постоянно действующая инвентаризационная комиссия, перечень должностей приведен в 

приложении 4. Состав комиссии устанавливается ежегодно отдельным приказом руководителя 

учреждения. 

Для подтверждения данных бухгалтерского учета и показателей годовой бухгалтерской 

отчетности инвентаризация имущества и финансовых обязательств проводится: 

− основных средств, непроизводственных активов - один раз в год в период с 1 октября по 31 

декабря отчетного года; 

− ых запасов, неых активов - один раз в год в период с 1 октября по 31 декабря отчетного года; 

− дебиторской и кредиторской задолженности - один раз в год при проведении ежегодной 

годовой инвентаризации с составлением, акта сверки взаимных расчетов с контрагентами;  

− при смене ответственных лиц – на день приемки передачи дел;  

− при реорганизации или ликвидации;  

− при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи имущества.  

При проведении годовой инвентаризации инвентаризационная комиссия применяет положения 

Федерального стандарта «Обесценение активов». 

 

2.3 Учет материальных запасов. 

2.3.1 Учет материальных запасов ведут по количеству, покупным ценам,  по ответственным 

лицам.  

 Приход продуктов питания отражают в накопительной ведомости по  приходу продуктов 

питания, а  расход продуктов питания – в накопительной ведомости по расходу продуктов 

питания. Отпуск материальных запасов на нужды учреждения осуществляют по средней 

стоимости единицы запасов.  Расход материальных запасов отражается в Журнале операций по 

выбытию нефинансовых активов. 

2.3.2 Учет медикаментов ведется согласно Инструкции по учету медикаментов, перевязочных 

средств и изделий медицинского назначения в лечебно-профилактических учреждениях 

здравоохранения, состоящих на государственном бюджете СССР, утвержденной приказом 

Минздрава СССР от 02.06.87г № 747(с измен. от 30.12.87г.)  

2.3.3 Датой реализации услуг для целей бухгалтерского учета признается последний день 

каждого месяца в течении периода оказания услуги. 



2.3.4 Оприходование ветоши, полученной от списания мягкого инвентаря, отражается по 

фиксированной стоимости 1 рубль за 1 килограмм. 

2.3.5 Перемещение материальных запасов между материально ответственными лицами 

производится на основании документов, указанных в п. 35 Инструкции № 174н., основанием 

для внутреннего перемещения всех материальных запасов является Требование-накладная (ф. 

0315006). 

Передача расходных материальных запасов: канцелярских принадлежностей (бумаги, 

карандашей, ручек, стержней и т.п.), изделий медицинского назначения, запасных частей и 

хозяйственных материалов (электролампочек, мыла, щеток и т.п.), выданных в эксплуатацию на 

нужды учреждения, оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды 

учреждения (ф. 0504210), которая является основанием для их списания. Списание 

материальных запасов производится по средней фактической стоимости. 

В остальных случаях основанием для списания материальных запасов (за исключением мягкого 

инвентаря) является Акт о списании материальных запасов (ф. 0504230). Мягкий и 

хозяйственный инвентарь, посуда списываются по Акту о списании мягкого и хозяйственного 

инвентаря (ф. 0504143). 

Согласно амбулаторного журнала старшей мед.сестрой составляется служебная записка, на 

основании которой, после проверки комиссии по списанию составляется акт о списании 

материальных запасов (Форма по ОКУД 0504230) на основании, которого происходит выбытие 

израсходованных медикаментов и перевязочных средств. Формы бухгалтерского учета 

составляются комиссией и утверждаются руководителем учреждения. Медикаменты с 

истекшим сроком годности подлежат уничтожению с соблюдением установленных для этого 

правил. При уничтожении лекарственных средств составляется акт, в котором указываются: 

дата и место уничтожения; место работы, должность, фамилия, имя, отчество лиц, 

принимавших участие в уничтожении; основание для уничтожения; сведения о наименовании (с 

указанием лекарственной формы, дозировки, единицы измерения, серии) и количестве 

уничтожаемого лекарственного средства. Акт по уничтожению лекарственных средств 

подписывается всеми членами комиссии и скрепляется печатью МАДОУ. 

2.3.6 материальные запасы, у которых истек срок годности, списываются на расходы 

учреждения по Акту списания материальных запасов (ф. 0504230). 

В Бухгалтерском учете следует отразить проводками: 

Дебет   0 401 10 172 «Доходы от операции с активами» 

Кредет 0 105 32 442 «материальные запасы» 

2.3.7 Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, 

разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества определяется 

исходя из следующих факторов: 

    • их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанной 

методом рыночных цен; 

    • сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение их в 

состояние, пригодное для использования. 

Основание: пункты 52-60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

2.3.8 Данные о справедливой стоимости безвозмездно полученных нефинансовых активов 

должны подтверждаться:  

– справками (другими подтверждающими документами) Росстата; 

– прайс-листами заводов-изготовителей 

– справками (другими подтверждающими документами) оценщиков; 

– информацией, размещенной в СМИ, и т. д. 

В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется 

экспертным путем. 

2.3.9 Нефинансовые активы, которые в соответствии с ОКОФ ОК 013-2014 (СНС 2008) 

отнесены к основным фондам, но в соответствии с п. 99 Инструкции N 157н такие ценности 

относятся к материальным запасам (несмотря на, то, что срок полезного использования данных 

объектов более 12 месяцев), принимаются к учету в составе материальных запасов, а также 

производственный и хозяйственный инвентарь, перечень которого приведен в приложении 15. 

 

2.4   Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение 



 работ, оказание услуг 

 

2.4.1 Учет расходов по формированию себестоимости ведется раздельно по группам видов 

услуг (работ, готовой продукции): 

А) в рамках выполнения государственного задания: 

– «Предоставление дошкольного  общего образования по основным общеобразовательным 

программам в общеобразовательных учреждениях» – на счете КБК 4.109.61.000; 

Б) в рамках приносящей доход деятельности: 

– «Предоставление дошкольного  общего образования по основным общеобразовательным 

программам в общеобразовательных учреждениях – на счете КБК 2.109.61.000; 

   2.4.2 В составе прямых затрат при формировании себестоимости оказания услуги 

учитываются расходы, непосредственно связанные с ее оказанием (выполнением), в том числе: 

- затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников учреждения, 

непосредственно участвующих в оказании услуги; 

- затраты на приобретение материальных запасов, потребляемых в процессе оказания 

соответствующей услуги  

- другие аналогичные затраты. 

(Основание: п. п. 134, 138 Инструкции N 157н) 

 

2.4.3 В составе накладных расходов при формировании себестоимости услуги: 

- на услуги связи; 

- на транспортные услуги; 

- на коммунальные услуги; 

- амортизационные отчисления по имуществу, используемому при оказании услуг; 

- на содержание имущества, используемого при оказании услуг, за исключением 

поименованных в п. 3.1 настоящей Учетной политики. 

(Основание: п. 138 Инструкции N 157н) 

2.4.4 Накладные расходы распределяются на себестоимость услуг по окончании месяца 

пропорционально прямым затратам по оплате труда. 

(Основание: абз. 5 п. 134 Инструкции N 157н) 

2.4.5 В целях бухгалтерского учета в составе общехозяйственных расходов учитываются 

расходы: 

1) в части распределяемых расходов: 

- на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников учреждения, не 

принимающих непосредственного участия при оказании услуги, - административно-

управленческого, административно-хозяйственного и прочего обслуживающего персонала; 

- на содержание и амортизацию транспорта, зданий, сооружений и инвентаря 

общехозяйственного назначения; 

- на охрану учреждения; 

- прочие затраты на общехозяйственные нужды. 

2) в части не распределяемых расходов: 

- на оплату аудиторских, консультационных и информационных услуг. 

(Основание: п. 138 Инструкции N 157н) 

2.4.6 Общехозяйственные расходы в конце месяца распределяются на себестоимость оказанных 

услуг пропорционально прямым затратам по оплате труда. 

Нераспределяемые общехозяйственные расходы списываются в дебет счета 

 0 401 20 000. 

(Основание: п. 135 Инструкции N 157) 

2.4.6 Не учитываются в составе затрат при формировании себестоимости услуг (на счете 4 109 

00 000): 

 

- затраты на выплату налогов, в качестве объектов налогообложения по которым признается 

недвижимое, закрепленное за учреждением или приобретенное учреждением за счет средств, 

выделенных учредителем 

  - штрафы и пени по налогам, штрафы, пени, неустойки за нарушение условий договоров; 

Указанные расходы отражаются по дебету счета 4 401 20 000. 



2.4.7 По окончании каждого месяца сумма себестоимости услуг, работ относится: 

- сформированная на счете 2 109 60 000 - в дебет счета 2 401 10 130; 

- сформированная на счете 4 109 60 000 - в дебет соответствующих счетов аналитического учета 

счета 4 401 20 000. 

 

 

 

2.5 Учет расчетов с дебиторами по доходам 

 

2.5.1 Для учета расчетов по суммам доходов (поступлений), начисленных учреждением в 

момент возникновения требований к их плательщикам, возникающих в силу договоров, 

соглашений, а также поступивших от плательщиков предварительных оплат применяется счет 

205.00 «Расчеты по доходам». Аналитический учет расчетов по поступлениям ведется в разрезе 

видов доходов (поступлений) по плательщикам (группам плательщиков) и соответствующим 

суммам расчетов в Журнале расчетов с дебиторами по доходам» (ф 0504071). 

Для ведения бухгалтерского учета операций по безналичным денежным средствам в валюте 

Российской Федерации, осуществляемых на лицевых счетах бюджетного учреждения, открытых 

в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации в органе Федерального 

казначейства, финансовом органе субъекта Российской Федерации (муниципального 

образования), применяются следующие счета аналитического учета в соответствии с объектом 

учета и содержанием хозяйственной операции: 

020111000 "Денежные средства учреждения на лицевых счетах в органе казначейства".  

У детского сада три направления деятельности: 

«2» - средства от приносящей доход деятельности 

«4» - бюджетная (выполнение муниципального задания на оказание муниципальных услуг 

(выполнение работ). 

«5» - субсидии на иные цели. 

Операции по поступлению денежных средств на лицевые счета учреждения оформляются на 

основании первичных учетных документов, приложенных к Выписке из лицевого счета 

учреждения, следующими бухгалтерскими записями: 

- поступление субсидии, предоставленной на выполнение государственного (муниципального) 

задания на лицевой счет учреждения, открытый в казначействе в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации для осуществления платежей в целях выполнения 

государственного (муниципального) задания, отражается по: дебету счета 420111510 

"Поступления денежных средств учреждения на лицевые счета в органе казначейства" и 

кредита счетов 420531661 "Расчеты с плательщиками доходов от оказания платных работ, 

услуг"; 

- поступление субсидий на иные цели на отдельный лицевой счет бюджетного учреждения, 

открытый в казначействе в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, 

отражается по: 

дебету счета 520111510 "Поступления денежных средств учреждения на лицевые счета в органе 

казначейства" и кредиту счета 520552661 "Расчеты по поступлениям текущего характера 

бюджетным и автономным учреждениям от сектора государственного управления". 

2.5.2 Поступление денежных средств от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного 

нефинансовым активам, отражается по коду вида деятельности "2" - приносящая доход 

деятельность (собственные доходы учреждения). 

2.5.3  Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым активам, 

отражается по тому же коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому 

осуществлялся их учет. 

2.5.4  Поступление денежных средств от виновных лиц в возмещение ущерба, 

причиненного финансовым активам, отражается по тому же коду вида финансового 

обеспечения (деятельности), по которому осуществлялся их учет. 

2.5.5 Отражение в учете задолженности дебиторов по предъявленным к ним учреждением 

штрафам, пеням, иным санкциям производится на основании признанных должником или 

подлежащих уплате должником на основании решения суда, вступившего в законную силу, 

штрафов, пеней, иных санкций. 



Отражение пеней, штрафов, неустоек, возникающих в силу контрактов, договоров, соглашений 

в результате урегулирования спора в досудебном порядке, производится в момент 

возникновения требований к их плательщикам. 

2.5.6 В составе доходов учитываются: 

• Доходы от оказания дополнительных услуг на платной основе; 

• Родительская плата; 

• Пожертвования от физических и юридических лиц. 

Начисление дохода по средствам родительской платы производится ежемесячно в конце месяца 

на основании табелей. Полученные средства расходуются в соответствии с ПФХД: большая 

часть средств расходуется на оплату услуги по обеспечению питанием, часть средств на 

приобретение материальных запасов для обеспечения присмотра и ухода за детьми. Доход по 

пожертвованиям начисляется на дату получения средств. Расходуются средства по целевому 

назначению, указанному в договоре пожертвования. 

2.5.7 Отражение учета расчетов с родителями (законными представителями) по оплате, 

вносимой за присмотр и уход за детьми, осваивающими общеобразовательные программы 

дошкольного образования, производится на счете 205.31. 

Внесение родителями (законными представителями) платы за присмотр и уход услуги 

осуществляется путем авансовых платежей за текущий месяц. Окончательный расчет с 

родителями (законными представителями) производится по итогам месяца на основании  

данных табелей посещаемости с учетом внесенного аванса. Расчеты по присмотру и уходу 

отражаются в оборотно-сальдовой ведомости, составляемой ежемесячно. 

При выбытии ребенка из детского сада родителю (законному представителю), внесшему плату, 

на основании его заявления возвращается стоимость излишне внесенных авансовых сумм за 

присмотр и уход путем безналичного перечисления на банковский счет, указанный в заявлении. 

2.5.8 Отражение в учете задолженности дебиторов в виде возмещения эксплуатационных и 

иных расходов, в том числе услуг связи, коммунальных услуг, услуг по содержанию имущества 

осуществляется на основании договора, счетов поставщиков (подрядчиков) по счету 20600 

«Расчеты по выданным авансам». Аналитический учет расчетов с поставщиками по выданным 

авансам ведется в разрезе: 

- контрагентов; 

- договоров и иных оснований возникновения обязательств, 

по соответствующим им суммам выданных авансов в Карточке учета средств и расчетов либо в 

Журнале по расчетам с поставщиками и подрядчиками. 

Отражение операций по счету осуществляется в Журнале по расчетам с поставщиками и 

подрядчиками. 

2.6.9 Расчеты по ущербу и иным доходам. Счет предназначен для учета расчетов по суммам: 

- расчеты  по  суммам  задолженности  бывших  работников  перед  учреждением  за 

неотработанные дни отпуска при их увольнении до окончания того рабочего года, в счет 

которого он уже получил ежегодный оплачиваемый отпуск; 

- возвращенной (не удержанной из заработной платы), в том числе в случае оспаривания 

удержаний; 

- расчеты по суммам предварительных оплат, подлежащих возмещению контрагентами в случае 

расторжения, в том числе по решению суда, государственных (муниципальных) договоров 

(контрактов), иных договоров (соглашений), по которым ранее учреждением были произведены 

оплаты; 

- расчеты по суммам задолженности подотчетных лиц, своевременно не расчеты по суммам 

ущерба, подлежащего возмещению по решению суда в виде компенсации расходов, связанные с 

судопроизводством (оплата судебных издержек); 

- расчеты   по  иным   ущербам,   а  также  иным   доходам,  возникающим   в  ходе 

хозяйственной деятельности учреждения, не отраженные на счетах расчетов 20500 "Расчеты по 

доходам". 

При определении размера ущерба, причиненного недостачами, хищениями, следует исходить из 

текущей восстановительной стоимости материальных ценностей на день обнаружения ущерба. 

Под текущей восстановительной стоимостью понимается сумма денежных средств, которая 

необходима для восстановления указанных активов. 



Аналитический учет по счету ведется в Карточке учета средств и расчетов в разрезе лиц, 

ответственных за возмещение причиненного ущерба (виновных лиц), виду имущества, и (или) 

сумм ущерба, в том числе по выявленным хищениям, недостачам. 

Отражение операций по счету осуществляется в Журнале операций расчетов с дебиторами по 

доходам.  

 

2.6 Оплата туда работников МДОУ №99 

 

2.6.1 Оплата труда работников осуществляется на основании Положения об оплате труда 

работников муниципального  дошкольного образовательного учреждения « Детский сад № 99            

комбинированного вида», утвержденного  Приказом 25 от 10.01.2020г . 

2.6.2 Аналитический учет расчетов с работниками по оплате труда, пособиям и прочим 

выплатам ведется в Журнале операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и 

стипендиям (ф. 0504071) в разрезе видов финансового обеспечения и видов расходов по 

формированию себестоимости. 

2.6.3 Начисление заработной платы сотрудникам производится согласно штатному расписанию, 

тарификационным спискам, на основании табелей учета использования рабочего времени, 

приказов руководителя и иных подтверждающих документов. 

Все данные о начисленных и удержанных суммах отражаются ежемесячно в расчетно - 

платежных ведомостях и расчетных листках по заработной плате. 

2.6.4 В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421 Приложение  19) 

регистрируются случаи отклонений от нормального использования рабочего времени, 

установленного правилами внутреннего трудового распорядка. При заполнении табеля 

применяются условные обозначения: 

Я - Продолжительность работы в дневное время        

ДО - Отпуск без сохранения заработной платы, предоставленный работнику по разрешению 

работодателя 

У - Дополнительный отпуск в связи с обучением с сохранением среднего заработка работника 

РП - Работа в праздничные дни  

П - Прогулы 

К- Командировки, курсы, семинары с отрывом от работы и сохранением 

В - Выходные и праздничные дни  

Н- Работа в ночное время  

ОТ- Ежегодный основной оплачиваемый отпуск 

Г-Дополнительный день отдыха (донорский  день) 

Б- Нетрудоспособность  

Р- Отпуск по беременности и родам (отпуск в связи с усыновлением новорожденного ребенка) 

С- Часы сверхурочной работы 

ОЖ - Отпуск по уходу за ребенком до достижения им возраста трех лет 

2.6.5 Должностной оклад руководителя определяется  трудовым договором. Размер 

должностного оклада устанавливается Главой Администрации городского округа Саранск в 

соответствии с Положением об установлении соотношения должностных окладов 

руководителей к средней заработной плате работников, относящихся к основному персоналу 

возглавляемых ими муниципальных автономных образовательных учреждений. 

2.6.6 В учреждении предусмотрено перечисление заработной платы работника  на счета, к 

которым привязаны банковские карты по заявлению работника в указанную кредитную 

организацию, порядок отражения в бюджетном учете: 

а) начисление заработной платы работникам 

    дебет  109 61 211           кредит   302 11 737 

б) Перечислена заработная плата на банковские карты работников 

    дебет  302 11 837           кредит   201 11 211 

 

2.7 Учет расчетов по питанию сотрудников 

2.7.1  Питание сотруднику предоставляется на основании его заявления. Данные о количестве 

довольствующихся ежедневно предоставляются на кухню учреждения. По итогам месяца 



лицом, ответственным за контроль питания сотрудников, предоставляет в бухгалтерию детского 

сада табель учета довольствующихся для начисления стоимости питания за месяц. 

2.7.2 Начисление стоимости питания производится исходя из ежедневной рассчитанной 

стоимости питания  в учреждении. 

2.7.3 Расчет с сотрудниками за питание производится 1 раз в месяц путем перечисления на 

лицевой счет учреждения фактической стоимости питания.  

2.8   Финансовый результат 

 

2.8.1 Начисление доходов в виде субсидии на выполнение государственного задания 

производится на основании Соглашения о порядке и условиях предоставления субсидии на 

финансовое обеспечение выполнения государственного задания на оказание государственных 

услуг (выполнение работ) на дату утвержденных годовых ассигнований. 

2.8.2 Начисление доходов осуществляется: 

- от оказания платных образовательных услуг-ежемесячно, в последний рабочий день месяца, на 

основании данных табелей посещения; 

- от сумм принудительного изъятия - на дату признания поставщиком (исполнителем, 

подрядчиком) требования об уплате неустойки (штрафа, пени); 

- от реализации нефинансовых активов - на дату реализации активов (перехода права 

собственности); 

- от возмещения ущерба - на дату обнаружения ущерба, хищений имущества. 

2.8.3 В составе расходов будущих периодов отражаются расходы, связанные: 

- с приобретением неисключительного права пользования нематериальными активами в течение 

нескольких отчетных периодов; 

- с неравномерно производимым ремонтом основных средств. 

Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года 

равномерно по 1/n за месяц в течение периода, к которому они относятся, где n - количество 

месяцев, в течение которых будет осуществляться списание расходов. 

Порядок отнесения платежей учреждения (лицензиата) за предоставленное ему право 

использования результатами интеллектуальной деятельности (средств индивидуализации), 

производимыми в виде периодических платежей (единовременного фиксированного платежа) 

согласно условиям договора на финансовый результат в составе расходов текущего 

финансового года (расходов будущих периодов):  

В учете Учреждения расходы, произведенные по лицензионному договору на приобретение 

неисключительных прав на программное обеспечение отражаются следующими 

бухгалтерскими записями: 

 
Содержание операции  Дебет  Кредит  
Отражены расходы 

будущих периодов в сумме 
приобретенных 

неисключительных прав на 

программный продукт  

401 50  302 26  

Программный продукт, полученный в 

пользование, принят к забалансовому 

учету  

Увеличение забалансового счета 01.31  

Оплачена задолженность 
перед поставщиком  

302 26  201 11  

Отражено ежемесячное 

(ежеквартальное) отнесение 
расходов будущих 

периодов на финансовый 

результат текущего 
отчетного периода  

109 00 226  
(401 20.226)  

401 50  

Списана с забалансового учета стоимость 

программного продукта по окончании 

срока использования программного 
продукта  

Уменьшение забалансового счета  



Если контрактом установлено, что Учреждение имеет право без ограничения срока 

использовать программное обеспечение, полученное в пользование на условиях простой 

(неисключительной) лицензии, то срок его использования устанавливается комиссией 

учреждения по поступлению и выбытию активов и не зависит от срока действия лицензионного 

договора. При этом списание указанного программного продукта с забалансового счета 01 

"Имущество, полученное в пользование" осуществляется только по истечении срока его 

использования. 

2.8.4 В учреждении создаются: 

– резерв на предстоящую оплату отпусков. Порядок расчета резерва приведен в приложении 8; 

- начисление сумм резерва на оплату отпусков (отложенных обязательств по оплате отпусков за 

фактически отработанное время) - по дебету счетов 0.109.60.211 «Затраты на заработную плату 

в себестоимости готовой продукции, работ, услуг», 0.401.20.211 «Расходы по заработной плате» 

и кредиту счета 0.401.60.211 «Резервы предстоящих расходов по оплате отпусков»; - начисление 

сумм резерва на оплату отпусков в части страховых взносов (отложенных обязательств по 

перечислению страховых взносов) - по дебету счетов 0.109.60.213 «Затраты на начисления на 

выплаты по оплате труда в себестоимости готовой продукции, работ, услуг», 0.401.20.213 

«Расходы на начисления на выплаты по оплате труда» и кредиту счета 0.401.60.213 «Резервы 

предстоящих расходов».  

– резерв по претензионным требованиям – при необходимости. Величина резерва 

устанавливается в размере претензии, предъявленной учреждению в судебном иске, либо в 

претензионных документах досудебного разбирательства. В случае если претензии отозваны 

или не признаны судом, сумма резерва списывается с учета методом «красное сторно»; 

– резерв по сомнительным долгам – при необходимости на основании решения комиссии по 

поступлению и выбытию активов о признании задолженности сомнительной по результатам 

инвентаризации. Величина резерва устанавливается в размере выявленной сомнительной 

задолженности. 

2.8.5  Начисление доходов от возмещения ущерба отражается исходя из текущей 

восстановительной стоимости материальных ценностей, которая определяется комиссией по 

поступлению и выбытию активов учреждения. 

2.8.6 Доходами, начисленными (полученными) в отчетном периоде, но относящимся к будущим 

отчетным периодам, являются доходы по соглашениям о предоставлении субсидий в очередном 

финансовом году (годах, следующих за отчетным), в том числе на иные цели, доходы по 

договорам ( соглашениям ) о предоставлении грантов, иные аналогичные доходы. 

2.8.7 Учет доходов будущих периодов осуществляется по видам доходов (поступлений), 

предусмотренных ПФХД, в разрезе соглашений с учредителем, по кредиту счета 401.40 

«Доходы будущих периодов». Начисление доходов будущих периодов производится датой 

заключения Соглашений с учредителем о порядке и условиях предоставления субсидии на 

финансовое обеспечение выполнения муниципального задания и на иные цели. По дебиту счета 

401.40 отражаются суммы доходов, зачисленные на соответствующие счета доходов при 

наступлении периода, к которому они относятся. Данные суммы включаются в состав доходов 

текущего финансового года. 

 

2.9     Санкционирование расходов. 

 

2.9.1 Счета по санкционированию расходов группируются по соответствующим финансовым 

годам согласно п. 309 Инструкции N 157н, п. 161 Инструкции N 174н. 

2.9.2  Принятие к учету обязательств (денежных обязательств) осуществляется в порядке, 

приведенном в приложении 9. 

  

2.10 События после отчетной даты 

 

  2.10.1 Признание в учете и раскрытие в бухгалтерской отчетности событий после отчетной 

даты осуществляется в порядке, приведенном в приложении 10. 

 

2.11 Порядок учета на забалансовых счетах 

 



2.11.1 Учет на забалансовых счетах ведется в разрезе кодов вида финансового обеспечения 

(деятельности), приведенных в п. 2.1.8 Организационной части Учетной политики. На 

забалансовых счетах учреждение учитывает следующие виды имущества в Приложение 18. 

2.11.2 Данные об имуществе, учитываемом на забалансовом счете 02 до момента его демонтажа 

(утилизации, уничтожения), в Справке о наличии имущества и обязательств на забалансовых 

счетах в составе Баланса (ф. 0503730) отражаются в следующей группировке: 

- особо ценное движимое имущество; 

- иное движимое имущество. 

Материальные ценности, принятые к учету в составе основных средств, в отношении которых 

комиссией  учреждения  в  ходе инвентаризации  установлена  невозможность  

(неэффективность) получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, и 

в отношении которых в дальнейшем  не предусматривается получение экономических 

выгод (извлечение  полезного потенциала), подлежат отражению на забалансовом счете 02.1 

"Основные средства на хранении" до дальнейшего определения функционального назначения 

указанного имущества (вовлечения в хозяйственный  оборот,  продажи  или  списания)  в  

условной  оценке  один  объект,  один  рубль. 

Аналитический учет по данным объектам ведется в разрезе: 

- Контрагент –МДОУ; 

- Основное средство; 

- Центр материальной ответственности. 

2.11.3 Данные по дебиторской задолженности, принятой к учету на забалансовый счет 04, в 

Справке о наличии имущества и обязательств на забалансовых счетах в составе Баланса (ф. 

0503730) отражаются в следующей группировке: 

- задолженность по расчетам; 

- задолженность по доходам; 

- задолженность по выданным авансам; 

- задолженность по недостачам. 

2.11.4 Отражение операций по привлечению средств с одного вида финансового обеспечения на 

исполнение обязательств по другому по забалансовым счетам 17 и 18, открытых к счету 0 304 

06 000, осуществляется в соответствии с Письмом Минфина России от 28.12.2016 N 02-06-

10/79177. 

2.11.5 Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на 

финансовый результат на основании приказа руководителя учреждения и учитывается на 

забалансовом счете 20. 

Основанием для принятия решений о списании кредиторской задолженности с баланса и 

принятии ее на забалансовый счет 20 являются: 

- Инвентаризационная опись расчетов с поставщиками, прочими дебиторами и кредиторами (ф. 

0504089); 

- докладная записка руководителю о выявлении кредиторской задолженности, не 

востребованной кредиторами, срок исковой давности по которой истек. 

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации 

задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии учреждения: 

- по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете; 

- по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности 

согласно действующему законодательству; 

- при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью 

(ликвидацией) контрагента. 

2.11.6 Данные о кредиторской задолженности, принятой к учету на забалансовый счет 20, в 

Справке о наличии имущества и обязательств на забалансовых счетах в составе Баланса (ф. 

0503730) отражаются в следующей группировке: 

- задолженность по крупным сделкам; 

- задолженность по сделкам с заинтересованностью; 

- задолженность по прочим сделкам. 

2.11.7 Основные средства на счете 21 учитываются по балансовой стоимости введенного в 

эксплуатацию объекта. 



Данные об основных средствах в Справке о наличии имущества и обязательств на забалансовых 

счетах в составе Баланса (ф. 0503730) отражаются в следующей группировке: 

- особо ценное движимое имущество; 

- иное движимое имущество. 

2.11.8 Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению. Аналитический 

учет по счету 22 «Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению» 

ведется в следующем порядке: 

- 22.2 «МЗ, полученные по централизованному снабжению». 

2.11.9 Имущество, переданное в безвозмездное пользование организации, «медицинский блок» 

для использования под медицинский кабинет  на основании договора безвозмездного 

пользования имуществом, подлежит учету на забалансовом счете 26 в целях надлежащего 

контроля за его сохранностью, целевым использованием и движением. Принятие к учету 

объектов имущества на забалансовый счет 26 осуществляется на основании акта приема - 

передачи по стоимости, указанной в акте. 

 

2.12 Расчеты с учредителем 

 

2.12.1 Изменение показателей, отраженных на счетах 4 210 06 000 и 2 210 06 000, производится 

в последний рабочий день каждого квартала в корреспонденции с соответствующими счетами 4 

401 10 172 и 2 401 10 172 в порядке, приведенном в Письме Минфина России от 18.09.2012 N 

02-06-07/3798. 

На сумму изменений учреждением составляется и направляется учредителю Извещение (ф. 

0504805). 

2.12.2 Показатель счета 4 210 06 000 "Расчеты с учредителем" должен равняться сумме остатков 

по счетам 4 101 10 000, 4 101 20 000, 4 102 20 000, 4 105 20 000 на первое число месяца, 

следующего за отчетным кварталом. 

2.12.3 Показатель счета 2 210 06 000 должен равняться балансовой стоимости особо ценного 

движимого имущества, приобретенного учреждением до изменения его типа и закрепленного за 

учреждением (счета 2 101 20 000, 2 102 20 000, 2 105 20 000 в части этого имущества) на первое 

число месяца, следующего за отчетным кварталом. 

(Основание: Письмо Минфина России от 18.09.2012 N 02-06-07/3798) 

 

   

3. Документооборот учреждения 

Документооборот учреждения осуществляется в соответствии с Приказом Минфина России от 

31 декабря 2016 г. N 256н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для 

организаций государственного сектора "Концептуальные основы бухгалтерского учета и 

отчетности организаций государственного сектора", Приказом Минфина России от 01.12.2010 N 

157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов 

государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов 

управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, 

государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению", Приказом 

Минфина России от 16.12.2010 N 174н "Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета 

бюджетных учреждений и Инструкции по его применению", Приказом Минфина России от 

30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров 

бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными 

органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными 

внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и 

Методических указаний по их применению". 

3.1 Формы первичных документов утверждены: 

-  Приказом Минфина Российской Федерации от 30.03.2015 г. N 52н «Об утверждении форм 

первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами 

государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, 

органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными 

академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических 

указаний по их применению»; 



- самостоятельно разработанные учреждением формы первичных учетных документов, образцы 

которых приведены в приложении 11 к настоящей Учетной политике. 

   3.2 Право подписи учетных документов предоставлено должностным лицам, перечисленным в 

приложении 12 к настоящей Учетной политике; 

    3.3 Учет первичных документов в учетных регистрах должен производиться не позднее, чем 

на следующий день после поступления документов в бухгалтерию. Первичные документы на 

поступившие или списанные материальные ценности, акты приемки работ и т.п. должны быть 

переданы в бухгалтерию не позднее следующего дня. Все первичные документы должны 

проверяться на соответствие формы и содержания. 

Меню-требования, накладные на поставку продуктов питания передаются в   бухгалтерию 

МДОУ  ежедневно.  

Первичные документы, оформленные ненадлежащим образом, не подлежат приему  

бухгалтерией к учету и должны быть возвращены контрагенту в течение двух дней. 

3.4 Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям (ф. 

0504071) ведется раздельно по кодам финансового обеспечения деятельности и раздельно по 

счетам:                   

– КБК Х.302.11.000 «Расчеты по заработной плате» и КБК Х.302.13.000 «Расчеты по 

начислениям на выплаты по оплате труда»;           

– КБК Х.302.12.000 «Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной 

форме»        

– КБК Х.302.66.000 «Расчеты по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной 

форме»          

    3.5 Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками формируется с  выделением 

источников финансирования. Учет расчетов  с дебиторами и кредиторами ведется в разрезе 

контрагентов. По каждой  квитанции ведется карточка аналитического учета средств и расчетов. 

3.6 Журналам операций присваиваются номера согласно приложению 13. Журналы операций 

подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал операций. 

3.7 Журналы – ордера и накопительные ведомости должны формироваться не позднее 5-го 

числа месяца, следующего за отчетным. Обороты в главной книге должны формироваться не 

позднее 17-го числа месяца, следующего за отчетным. 

3.8 Ответственными за сохранность бухгалтерских документов и отчетности назначается 

главный бухгалтер. Сроки хранения документов определяются в соответствии с действующим 

законодательством. 

3.9 Требования главного бухгалтера МДОУ по оформлению первичных документов 

обязательны для исполнения всеми работниками МДОУ. 

 

4. Порядок обработки учетной информации, регистров учета и хранения документов 

 

4.1. Порядок обработки учетной информации установлен следующий: 

- первичные документы предоставляются в бухгалтерию учреждения в соответствии с 

утвержденным графиком документооборота; 

- первичные документы обрабатываются бухгалтерией по мере их поступления, но не позднее 

сроков, установленных графиком документооборота; 

- первичные документы подлежат проверке сотрудниками бухгалтерии на предмет 

правильности их оформления, полноты заполнения всех необходимых реквизитов, наличия 

подписей лиц, ответственных за совершение операций, своевременности составления, 

правильности арифметических подсчетов, соответствие экономической классификации 

расходов по плану ФХД; 

- в документах не допускаются неаккуратное оформление, подчистки, незаверенные 

исправления; 

- неправильно составленные первичные документы бухгалтерией к обработке не принимаются, 

подлежат возврату для внесения в них исправлений или полной замены; 

- первичные документы являются основанием для совершения бухгалтерских операций. 

4.2 Бухгалтерские операции, совершенные на основании первичных документов, подлежат 

группировке в регистрах бухгалтерского учета в зависимости от их содержания. Регистрами 

бухгалтерского учета являются накопительные ведомости, расчетные ведомости, журналы - 



ордера, формируемые ежемесячно в последнюю рабочую дату месяца, с подведением 

накопительных итогов бухгалтерских операций по корреспондирующим счетам. 

Регистры бухгалтерского учета распечатываются на бумажных носителях с периодичностью, 

приведенной в Приложении N 17. Сгруппированные первичные документы являются 

приложением к журналам - ордерам в качестве документального подтверждения совершенных 

бухгалтерских операций. 

4.3 Регистры бухгалтерского учета с прилагаемыми к ним первичными документами 

подбираются в хронологическом порядке,  брошюруются в папки помесячно с указанием на 

обложке месяца, года и наименования журналов - ордеров, содержащихся в папке. 

Прочие документы, не являющиеся приложением к журналам - ордерам, подбираются в 

хронологическом порядке, брошюруются в папки по итогам года с указанием наименования 

документов, содержащихся в папке, и отчетного года. К таким документам относятся: 

- план ФХД с последующими изменениями и Соглашения с учредителем; 

- тарификация учреждения с последующими изменениями; 

- главная книга; 

- оборотная ведомость по расчетам с сотрудниками за питание; 

- инвентаризация; 

- отчеты и письма в Департамент образования; 

- отчеты квартальные в Департамент образования; 

- статистическая отчетность; 

- налоговая отчетность; 

- отчетность в ФСС; 

- листы нетрудоспособности и прочие выплаты из ФСС с расчетами; 

- отчетность в ПФР; 

- договора и муниципальные контракты; 

- оборотно - сальдовые ведомости по основным средствам; 

- оборотно - сальдовые ведомости по ым запасам; 

- оборотно- сальдовые ведомости по забалансовым счетам; 

- акты сверки с поставщиками и подрядчиками; 

- прочие документы, не относящиеся к выше перечисленным. 

Брошюрование документов производится учреждением самостоятельно либо с привлечением 

организаций, оказывающих услуги по переплету документов. 

Лицевые карточки сотрудников ф. 0504417 и инвентарные карточки учета нефинансовых 

активов брошюруются в папки по итогам года с указанием наименования документов, 

содержащихся в папке, и отчетного года. 

4.4 Регистры бухгалтерского учета, первичные документы и бухгалтерская отчетность хранятся 

в учреждении в сброшюрованном виде в течении сроков, установленных в соответствии с 

правилами организации государственного архивного дела, но не менее 5 лет. 

Регистры и первичные документы в течение текущего финансового года хранятся 

непосредственно в бухгалтерии, за прошлые отчетные периоды - в выделенном помещении 

архива. Последовательность сдачи документов в архив и их последующее хранение 

регламентируется внутренним локальным актом. Передача документов в архив производится по 

описи. 

Ответственность за сохранность документов в архиве несут руководитель и главный бухгалтер 

учреждения. 

4.5 Первичные учетные документы могут быть изъяты из архива по требованию прокуратуры, 

органов дознания, налоговой инспекции, в ходе проверок финансово - хозяйственной 

деятельности учреждения вышестоящими организациями, а также по разовым запросам 

вышестоящих организаций. 

Если документы изымаются за пределы учреждения, главный бухгалтер или должностное лицо, 

его заменяющее, имеет право в присутствии представителей органов, проводящих их изъятие, 

снять с документов копии с указание основания и даты изъятия. 

Перечень сотрудников учреждения, имеющих право на получение документов из архива: 

- руководитель учреждения; 

- заведующий хозяйством; 

- главный бухгалтер и другие сотрудники бухгалтерии. 



 

 

5. Налоговый учет МДОУ осуществляется бухгалтерией МДОУ 

 

В соответствии с  Гражданским кодексом РФ ч.1 от 30.11.1994г №51-ФЗ, ч.2 от 26.01.1996г. 

№14-ФЗ, ч..4 от 18.12.2006 №230-ФЗ, Налоговым кодексом РФ ч.1от 31.07.1998 №146-ФЗ,ч.2 от 

05.08.2000 №117-ФЗ, Федеральным законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» 

(далее — Закон № 402-ФЗ), Федеральным законом от 08.05.2010 № 83-ФЗ (далее — Закон № 83-

ФЗ), приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н (далее — Инструкция № 157н), приказом 

Минфина России от 16.12.2010 № 174н (далее — Инструкция № 174н), Федеральным законом 

от 29.11.2012 №202-ФЗ, Федеральным законом от 29.11.2012 №206-ФЗ а также иными 

правовыми нормативными актами РФ установить учетную политику в целях бухгалтерского 

учета. 

 5.1.1 Считать, что в соответствии с п.2(4) ст.149 НК РФ не подлежит налогообложению 

реализация (а также передача, выполнение, оказание для собственных нужд) на территории РФ 

услуг по содержанию детей в дошкольных учреждениях, проведению занятий с 

несовершеннолетними детьми в кружках, секциях (включая спортивные) и студиях. 

5.1.2  Учреждение применяет общую систему налогообложения. 

5.1.3 Право подписи налоговой отчетности принадлежит заведующему учреждения, а также 

лицам по доверенности.  

5.1.4 Не признаются объектом налогообложения следующие операции учреждения: 

− выполнение работ (оказание услуг) в рамках государственного задания, источником 

финансового обеспечения которого является субсидия из соответствующего бюджета 

бюджетной системы Российской Федерации (пункт 2.4.1 статьи 146 НК РФ);  

− передача на безвозмездной основе, оказание услуг по передаче в безвозмездное пользование 

объектов основных средств органам государственной власти и управления и органам местного 

самоуправления, а также государственным и муниципальным учреждениям, государственным и 

муниципальным унитарным предприятиям (пункт 2.5 статьи 146 НК РФ);  

5.1.5  Учреждение осуществляет раздельный учет операций, освобожденных от 

налогообложения НДС согласно статье 149 Налогового кодекса Российской Федерации:  

− оказание услуг по присмотру и уходу за детьми, услуг по проведению занятий с 

несовершеннолетними детьми в кружках, секциях (включая спортивные) и студиях (пункт 2.4 

статьи 149 НК РФ);  

− реализация продуктов питания, непосредственно произведенных столовыми образовательных 

учреждений для собственных нужд и реализуемых здесь же, а также продуктов питания, 

непосредственно произведенных организациями общественного питания и реализуемых ими 

указанным столовым или учреждениям (пункт 2.5 статьи 149 НК РФ); 

 − услуги по реализации общеобразовательных и (или) профессиональных образовательных 

программ (основных и (или) дополнительных), программ профессиональной подготовки, 

указанных в лицензии (пункт 2.14 статьи 149 НК РФ);  

5.1.6  Учреждение не составляет счет-фактуру, не ведет книгу покупок и книгу продаж при 

совершении:  

− операций, не подлежащих налогообложению (освобождаемых от налогообложения) в 

соответствии со статьей 149 НК РФ;  

 Учреждение не применяет вычет по НДС по перечисленным авансам, полученные на 

уплаченные авансы счета-фактуры поставщиков в   книге покупок не регистрируются, в 

налоговой декларации не отражаются в составе вычетов.  

5.1.7 Налог на имущество декларировать от имени МДОУ в соответствии со ст. 373 гл. 30 НК 

РФ. 

Начисление налога на подлежащее налогообложению имущество осуществлять исходя из его 

местонахождения и учета на соответствующем балансе, в соответствии с положениями статей 

376, 384, 385, 386 гл. 30 НК РФ с учетом льготного налогообложения субъектов РФ. 

Налогом облагается только недвижимое имущество, учитываемое на балансе в качестве 

объектов основных средств, а также недвижимое имущество, полученное по концессионному 

соглашению. 



Основанием отнесения объекта к движимому или недвижимому имуществу в целях применения 

положений главы 30 Налогового кодекса необходимо учитывать следующее. 

Пункт 2 статьи 130 Гражданского кодекса Российской Федерации (далее - Гражданский кодекс) 

вещи, не относящиеся к недвижимости, признаются движимым имуществом. 

Пункт 1 статьи 130 Гражданского кодекса к недвижимым вещам (недвижимое имущество, 

недвижимость) относятся земельные участки, участки недр и все, что прочно связано с землей, 

то есть объекты, перемещение которых без несоразмерного ущерба их назначению невозможно, 

в том числе здания, сооружения, объекты незавершенного строительства. 

В недвижимым вещам также относятся жилые и нежилые помещения и предназначенные для 

размещения транспортных средств части зданий или сооружений (машино-места), если границы 

таких помещений, частей зданий или сооружений описаны в установленном порядке. 

Федеральным законом к недвижимым вещам может быть отнесено и иное имущество. 

Согласно пункту 1 статьи 131 Гражданского кодекса право собственности и другие вещные 

права на недвижимые вещи, ограничения этих прав, их возникновение, переход и прекращение 

подлежат государственной регистрации в едином государственном реестре органами, 

осуществляющими государственную регистрацию прав на недвижимость и сделок с ней. 

В соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 N 218-ФЗ "О государственной 

регистрации недвижимости" вещные права на объекты недвижимости подлежат 

государственной регистрации в Едином государственном реестре недвижимости (далее - ЕГРН). 

Для подтверждения наличия оснований отнесения объекта имущества к недвижимости 

налоговым органам целесообразно устанавливать следующие обстоятельства: 

-наличие записи об объекте в ЕГРН; 

- при отсутствии сведений в ЕГРН - наличие оснований, подтверждающих прочную связь 

объекта с землей и невозможность перемещения объекта без несоразмерного ущерба его 

назначению, например, для объектов капитального строительства: наличие документов 

технического учета или технической инвентаризации объекта в качестве недвижимости; 

разрешений на строительство и (или) ввод в эксплуатацию; проектной или иной документации 

на создание объекта и (или) о его характеристиках. 

Налоговую базу определять как среднегодовую стоимость имущества, признаваемого объектом 

налогообложения согласно ст. 376 гл. 30 НК РФ. При определении налоговой базы использовать 

остаточную стоимость объекта основных средств, определяемую в соответствии с положениями 

Инструкции по ведению бухгалтерского учета бюджетными учреждениями от 16.12.2010 № 

174н. 

Исчислять налог на имущество и представлять расчеты и декларации в соответствии с 

положениями ст. 376 гл. 30 НК РФ исходя из местонахождения имущества: 

- по местонахождению организации (место государственной регистрации); 

Налог рассчитывается исходя из налоговой ставки, установленной региональным 

законодательством 

Налог и авансовые платежи по налогу уплачиваются учреждением в порядке и сроки , 

установленные региональным законодательством. 

5.1.8 Налоговую базу по земельным участкам определять на основании сведений 

государственного кадастра о каждом земельном участке в соответствии со ст. 388 гл. 31 НК РФ 

и решением Городской Думы. Налог на Землю относится к местным налогам Налог на землю 

исчислять, представлять расчеты и декларации, а также уплачивать по месту нахождения 

каждого земельного участка. 

 Согласно внесенным Приказом Минфина РФ № 89н изменениям, первоначальной 

стоимостью земельных участков, находящихся на праве безвозмездного (бессрочного) 

пользования у учреждений, признается их рыночная (кадастровая) стоимость (стоимость, 

указанная в документе на право пользования земельным участком 

 Приказом № 209н установлено, что по итогам переоценки кадастровой стоимости, 

стоимость участка в учете корректируется и отражается в отчетности. 

 

5.2 Для целей налогообложения страховых взносов  в фонды и НДФЛ: 

 5.2.1 Образовательное учреждение является плательщиком  Страховых взносов. Выплаты не 

признаются объектом налогообложения,  если они производятся за счет средств, остающихся в 

распоряжении организации после уплаты налога на прибыль. 



 5.2.2 Налоговыми регистрами первого уровня для учета страховых взносов установить лицевые 

счета работников с разбивкой выплат, включаемых и не включаемых в страховых взносов. 

Налоговым регистром второго уровня считать Журнал  операций расчетов по заработной плате, 

денежному довольствию и стипендиям. 

 5.2.3 МДОУ исполняет обязанности налогового агента по исчислению, удержанию у 

налогоплательщиков – физических лиц и  уплате налога на доходы физических лиц (НДФЛ) в 

порядке, установленном гл.23 НК РФ. 

5.2.4 МДОУ наделенного правомочиями юридического лица, в части ведения отдельного 

баланса представлять налоговый орган по месту своего учета сведения о доходах физических 

лиц за налоговый период и суммах, начисленных и удержанных в текущем налоговом периоде 

налогов ежегодно не позднее 1 апреля года, следующего за истекшим налоговым периодом. 

 Налоговый регистр для расчета НДФЛ создавать автоматически по формам, 

предусмотренным бухгалтерской программой 

 Работникам предоставляются стандартные налоговые вычеты согласно заявления. 

 Предоставлять расчет 6-НДФЛ следует по итогам каждого отчетного периода, причем не 

позднее последнего числа месяца, следующего после завершения квартала. Сдается отчетность 

для организации — в налоговую инспекцию по месту её нахождения. 

5.2.5 Налоговыми регистрами первого уровня для учета НДФЛ утвердить лицевые счета 

рабочих и служащих с указанием всех льгот и вычетов. Налоговым регистром второго уровня 

считать журнал операций расчетов по заработной плате, денежному довольствию и стипендиям. 

 

5.3 Для целей налогообложения прибыли 

 

        5.3.1  Определить налогооблагаемую базу на основании данных сводных синтетических и 

аналитических регистров налогового учета. 
 Основанием для отражения данных в регистрах налогового учета считать первичные 

документы, бухгалтерскую справку и иные документально подтвержденные данные об 

объектах, подлежащих налогообложению. 

 В части налога на прибыль для заполнения аналитических регистров налогового учета 

использовать первичных документы из базы данных бухгалтерского учета. 

5.3.2  Методом признания доходов и расходов для целей налогообложения считать метод 

начисления в соответствии со статьями 271 и 272 Налогового кодекса РФ. Дату получения 

дохода определить в том отчетном (налоговом) периоде, в котором они имели место, 

независимо от фактической оплаты. 
Доходами для целей налогообложения от иной приносящей доход деятельности признавать 

доходы МДОУ, получаемые от юридических и физических лиц по операциям реализации 

товаров, работ, услуг, имущественных прав, и внереализационные доходы в соответствии со 

статьями 249, 250, 321.31 главы 25 НК РФ. 
  5.3.3  К средствам целевого финансирования, не включаемым в налоговую базу по 

налогу на прибыль относить доходы в виде субсидий, предоставленных учреждению (пп 14 п.1 

ст.251 НК РФ). 
   5.3.4  Признавать в составе расходов, уменьшающих базу по налогу на прибыль, только 

расходы, оплаченные за счет средств от приносящей доход деятельности, и связанные с 

ведением приносящей доход деятельности. 
Учет расходов, связанных с ведением приносящей доход деятельности, осуществлять в порядке, 

установленном статьями 252,253,254,255,256,257,258,259,260,261, 262,263,264,265,268, 
321. 31 гл. 25 НК РФ. 
Расходы на обеспечение нормальных условий труда и мер по технике безопасности, расходы на 

оплату труда и начисления страховых взносов, расходы на приобретения продуктов питания, 

расходы на гражданскую оборону, расходы, связанные с содержанием помещений и инвентаря 

(включая суммы начисленной амортизации, расходы на проведение ремонта помещений, 

расходы на освещение, отопление, водоснабжение, электроснабжение, медосмотр), в 

соответствии со ст. 264 гл. 25 НК РФ включать в состав прочих расходов. 
аттестацию, 
отбор проб на исследование, 
аварийное обслуживание, 



вывоз мусора, 
гигиеническое обучение, 
гидравлическое испытание, 
налоги, сборы, 
замену конфорок, счетчиков, 
заправку картриджей, 
зарядку огнетушителей, 
изготовление и установка металлопластиковых конструкций, 
оформление, инвентаризацию земельных участков, 
информационно-консультационные услуги, 
испытание и проверка пожарных кранов, 
исследование почвы, дез. средств, 
монтаж пожарной сигнализации, тревожной сигнализации, оборудования, мебели, 
поверка весов, водосчетчиков, манометров, пожарного оборудования, вентиляционных каналов, 
обработка деревянных конструкций, 
обрезка деревьев, 
обслуживание и ремонт средств охраны, пожарной сигнализации, 
обслуживание мед.техники, программных продуктов, оборудования, 
охранные услуги, 
подписка на периодические издания, 
проезд, проживание, 
профиспытания, 
регистрацию уставных документов, 
ремонтно-строительные работы, 
ремонт оборудования, мебели, 
страхование, 
техническую документацию, 
флюорографическое и энтомологическое обследование. 
 Считать амортизируемым имуществом для целей налогового учета имущество, 

учитываемое на балансе МДОУ со сроком полезного использования более 12 месяцев и 

первоначальной стоимостью более 100 000 рублей. 
 Руководствуясь положениями статей 256 и 321.31 гл. 25 НК РФ по имуществу 

учреждения, приобретенному в связи с осуществлением иной приносящей доход деятельности и 

используемому им для осуществления такой деятельности, начислять амортизацию в целях 

налогового учета. 
 Применять классификацию амортизационных групп исходя из сроков полезного 

использования объектов основных средств и нематериальных активов, утвержденную 

постановлением Правительства РФ от 01.01.2002 № 1 в соответствии со ст. 258 гл. 25 НК РФ (на 

выбор: максимальный, в целях сближения бухгалтерского учета с налоговым, или любой срок 

до минимального). 
 При начислении амортизации применять линейный метод в соответствии со ст. 259 гл. 

25 НК РФ. 
 При формировании налогооблагаемой базы определять срок полезного использования 

основного средства, бывшего в употреблении у другого собственника, с учетом требований 

техники безопасности и других факторов, случае если срок фактического использования 

основного средства у предыдущего собственника равен или превышает срок его полезного 

использования согласно положениям п. 7 ст. 258 гл. 25 НК РФ 
 Согласно ст.284 «Налоговые ставки» НК РФ п.1.1, согласно которому организации, 

осуществляющие образовательную деятельность, применяют нулевую ставку по налогу 

прибыль ко всей налоговой базе. 
 Согласно п.3 ст.284.1НК РФ образовательное учреждение должны удовлетворить 

следующие требования: 
-наличие лицензии на осуществление образовательной деятельности; 
-доходы за налоговый период от образовательной деятельности составляют не менее 90% от 

общих доходов; -в штате организации непрерывно числятся не менее 15 человек; 



-в налоговом периоде нет операций с векселями и с финансовыми инструментами срочных 

сделок. 
 Перечень видов образовательной деятельности ,в отношении которой действует льгота, 

утвержден постановлением Правительства РФ от 10.11.2011г. №917. 
 Согласно Закона №110-ФЗ внесено изменение в ст.284.1НК РФ, и теперь детские сады 

вправе применять льготную ставку налога на прибыль, полученную за присмотр и уход. Льгота 

действует с 01.01.2016г. 
6. Изменение учетной политики 

 

Учетная политика учреждения применяется с момента ее утверждения последовательно из года 

в год. Изменение учетной политики вводится с начала финансового года или в случае 

изменения законодательства Российской Федерации и нормативных актов органов, 

осуществляющих регулирование бухгалтерского учета, а также существенных изменений 

условий деятельности учреждения. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 



Приложение 1  к учетной политике 
МДОУ « Детский сад № 20» 

 

 
Счет Наименование 
101.00 Основные средства 
101.10 Основные средства - недвижимое имущество учреждения 
101.12 Нежилые помещения (здания и сооружения) - недвижимое имущество учреждения 
101.20 Основные средства - особо ценное движимое имущество учреждения 
101.24 Машины и оборудование - особо ценное движимое имущество учреждения 
101.30 Основные средства - иное движимое имущество учреждения 
101.34 Машины и оборудование - иное движимое имущество учреждения 
101.36 Инвентарь производственный и хозяйственный - иное движимое имущество учреждения 
101.38 Прочие основные средства - иное движимое имущество учреждения 
103.00 Непроизведенные активы 
103.10 Непроизведенные активы - недвижимое имущество учреждения 
103.11 Земля - недвижимое имущество учреждения 
104.00 Амортизация 
104.10 Амортизация недвижимого имущества учреждения 
104.12 Амортизация нежилых помещений (зданий и сооружений) - недвижимого имущества учреждения 
104.20 Амортизация особо ценного движимого имущества учреждения 
104.24 Амортизация машин и оборудования - особо ценного движимого имущества учреждения 
104.26 Амортизация инвентаря производственного и хозяйственного - особо ценного движимого имущества 

учреждения 104.30 Амортизация иного движимого имущества учреждения 
104.32 Амортизация нежилых помещений (зданий и сооружений) - иного движимого имущества учреждения 
104.34 Амортизация машин и оборудования - иного движимого имущества учреждения 
104.36 Амортизация инвентаря производственного и хозяйственного - иного движимого имущества учреждения 
104.38 Амортизация прочих основных средств - иного движимого имущества учреждения 
105.00 материальные запасы 
105.30 материальные запасы - иное движимое имущество учреждения 
105.31 Медикаменты и перевязочные средств - иное движимое имущество учреждения 
105.34 Строительные материалы - иное движимое имущество учреждения 
105.35 Мягкий инвентарь - иное движимое имущество учреждения 
105.36 Прочие материальные запасы - иное движимое имущество учреждения 
106.00 Вложения в нефинансовые активы 
106.21 Вложения в основные средства - особо ценное движимое имущество 
106.30 Вложения в иное движимое имущество 
106.31 Вложения в основные средства - иное движимое имущество 
106.32 Вложения в нематериальные активы - иное движимое имущество 
106.3И Вложения в материальные запасы - иное движимое имущество. Изготовление 
109.00 Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг 
109.60 Себестоимость готовой продукции, работ, услуг 
109.61 Себестоимость готовой продукции, работ, услуг 
109.80 Общехозяйственные расходы 
109.81 Общехозяйственные расходы 
201.00 Денежные средства учреждения 
201.10 Денежные средства на лицевых счетах учреждения в органе казначейства 
201.11 Денежные средства учреждения на лицевых счетах в органе казначейства 
205.00 Расчеты по доходам 
205.30 Расчеты по доходам от оказания платных услуг (работ), компенсаций затрат 
205.31 Расчеты по доходам от оказания платных услуг (работ) 
205.50 Расчеты по безвозмездным денежным поступлениям текущего характера 
205.52 Расчеты по поступлениям текущего характера бюджетным и автономным учреждениям от сектора 

государственного управления 205.62 Расчеты по поступлениям капитального характера учреждениям от сектора государственного управления 
206.00 Расчеты по выданным авансам 
206.20 Расчеты по авансам по работам, услугам 
206.21 Расчеты по авансам по услугам связи 
206.23 Расчеты по авансам по коммунальным услугам 
206.26 Расчеты по авансам по прочим работам, услугам 
208.00 Расчеты с подотчетными лицами 
208.34 Расчеты с подотчетными лицами по приобретению ых запасов 
208.90 Расчеты с подотчетными лицами по прочим расходам 
208.91 Расчеты с подотчетными лицами по оплате пошлин и сборов 
208.93 Расчеты с подотчетными лицами по оплате штрафов за нарушение условий контрактов (договоров) 
209.00 Расчеты по ущербу имуществу и иным доходам 
209.30 Расчеты по компенсации затрат 



209.34 Расчеты по доходам от компенсации затрат 
210.00 Прочие расчеты с дебиторами 
210.06 Расчеты с учредителем 
302.00 Расчеты по принятым обязательствам 
302.10 Расчеты по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда 
302.11 Расчеты по заработной плате 
302.13 Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда 
302.20 Расчеты по работам, услугам 
302.21 Расчеты по услугам связи 
302.23 Расчеты по коммунальным услугам 
302.24 Расчеты по арендной плате за пользование имуществом 
302.25 Расчеты по работам, услугам по содержанию имущества 
302.26 Расчеты по прочим работам, услугам 
302.30 Расчеты по поступлению нефинансовых активов 
302.31 Расчеты по приобретению основных средств 
302.34 Расчеты по приобретению материальных запасов 
302.60 Расчеты по социальному обеспечению 
302.63 Расчеты по пособиям по социальной помощи населению в натуральной форме 
302.66 Расчеты по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной форме 
303.00 Расчеты по платежам в бюджеты 
303.01 Расчеты по налогу на доходы физических лиц 
303.02 Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной 

нетрудоспособности и в связи с материнством 
303.03 Расчеты по налогу на прибыль организаций 
303.05 Расчеты по прочим платежам в бюджет 
303.06 Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве 

и профессиональных заболеваний 
303.07 Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС 
303.10 Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой 

пенсии 303.12 Расчеты по налогу на имущество организаций 
303.13 Расчеты по земельному налогу 
304.00 Прочие расчеты с кредиторами 
304.01 Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение 
304.03 Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда 
304.06 Расчеты с прочими кредиторами 
401.00 Финансовый результат экономического субъекта 
401.10 Доходы текущего финансового года 
401.20 Расходы текущего финансового года 
401.30 Финансовый результат прошлых отчетных периодов 
401.40 Доходы будущих периодов 
401.60 Резервы предстоящих расходов 
502.00 Обязательства 
502.10 Принятые обязательства на текущий финансовый год 
502.11 Принятые обязательства на текущий финансовый год 
502.12 Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год 
502.20 Принятые обязательства на первый год, следующий за текущим (на очередной финансовый год) 
502.21 Принятые обязательства на первый год, следующий за текущим (на очередной финансовый год) 
502.90 Принятые обязательства на иные очередные годы (за пределами планового периода) 
502.99 Отложенные обязательства за пределами планового периода 
504.00 Сметные (плановые, прогнозные) назначения 
504.10 Сметные (плановые, прогнозные) назначения на текущий финансовый год 
504.11 Сметные (плановые, прогнозные) назначения по доходам (поступлениям) 
504.12 Сметные (плановые, прогнозные) назначения по расходам (выплатам) 
504.20 Сметные (плановые, прогнозные) назначения на первый год, следующий за текущим (на очередной финансовый 

год) 504.21 Сметные (плановые, прогнозные) назначения по доходам (поступлениям) 
504.22 Сметные (плановые, прогнозные) назначения по расходам (выплатам) 
504.30 Сметные (плановые, прогнозные) назначения на второй год, следующий за текущим (первый год, следующий за 

очередным) 504.31 Сметные (плановые, прогнозные) назначения по доходам (поступлениям) 
504.32 Сметные (плановые, прогнозные) назначения по расходам (выплатам) 
506.00 Право на принятие обязательств 
506.10 Право на принятие обязательств на текущий финансовый год 
506.20 Право на принятие обязательств на первый, следующий за текущим (на очередной финансовый год) 
506.30 Право на принятие обязательств на второй год, следующий за текущим (первый, следующий за очередным) 
506.90 Право на принятие обязательств на иные очередные годы (за пределами планового периода) 
507.00 Утвержденный объем финансового обеспечения 
507.10 Утвержденный объем финансового обеспечения на текущий финансовый год 
507.20 Утвержденный объем финансового обеспечения на первый год, следующий за текущим (на очередной 

финансовый год) 



507.30 Утвержденный объем финансового обеспечения на второй год, следующий за текущим (на первый, следующий 

за очередным) 508.00 Получено финансового обеспечения 
508.10 Получено финансового обеспечения на текущий финансовый год 
01 Имущество, полученное в пользование 
01.32 Иное движимое имущество в пользовании по договорам аренды 
02 ые ценности на хранении 
02.1 ОС на хранении 
02.2 МЗ на хранении 
17 Поступления денежных средств 
17.01 Поступления денежных средств 
18 Выбытия денежных средств 
18.01 Выбытия денежных средств 
20 Списанная задолженность невостребованная кредиторами 
21 Основные средства в эксплуатации 
21.34 Машины и оборудование - иное движимое имущество 
21.36 Инвентарь производственный и хозяйственный - иное движимое имущество 
21.38 Прочие основные средства - иное движимое имущество 
25 Имущество, переданное возмездное пользование (аренду) 
25.31 ОС иное движимое имущество, переданное возмездное пользование (аренду) 
26 Имущество, переданное в безвозмездное пользование 
26.30 Иное движимое имущество, переданное в безвозмездное пользование 
26.31 ОС - иное движимое имущество, переданное в безвозмездное пользование 
26.32 НМА - иное движимое имущество, переданное в безвозмездное пользование 
26.34 МЗ -иное движимое имущество, переданное в безвозмездное пользование 
27 ые ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам) 
ОЦИ Амортизация особо ценного имущества 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
1 Перечень не является конечным, в рамках утверждения учетной политики возможно внесение изменений  

Приложение 2  к учетной политике 
МДОУ « Детский сад № 20» 

 

 

 
Перечень должностей работников, имеющих право получения доверенностей  

 

Наименование должности работника Цель получения доверенности  

Заместитель заведующего по 

административно-хозяйственной части 

 

Получение товарно-материальных ценностей  

Главный бухгалтер 

Старший воспитатель 

Бухгалтер 

Кладовщик 

Заместитель заведующего по 

административно-хозяйственной части 

 

Представление интересов учреждения в других 

учреждениях, организациях, предприятиях  
Главный бухгалтер 

Старший воспитатель 

Бухгалтер 

Делопроизводитель 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1 Перечень не является конечным, в рамках утверждения учетной политики возможно внесение изменений  
Приложение 3  к учетной политике 

МДОУ « Детский сад № 20» 
 

 

 
Перечень должностей постоянно действующей  комиссии по поступлению и выбытию активов 

  

  

Председатель комиссии Воспитатель 

Члены комиссии Старший воспитатель 

  Помощник воспитателя 

 Воспитатель 

 Кастелянша 
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 Перечень не является конечным, в рамках утверждения учетной политики возможно внесение изменений  
Приложение 4  к учетной политике 

МДОУ « Детский сад № 20» 
 
 

                                                   
 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

 о комиссии по поступлению и выбытию активов  

МДОУ « Детский сад № 20 » 

 
1. Общие положения  

1.1. Основными нормативными правовыми актами, использованными при разработке 

настоящего положения, являются: − инструкция по применению единого плана счетов 

бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов 

местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, 

государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденная 

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 1 декабря 2010 г. № 157н (далее - 

инструкция № 157н); − приказом Минфина России от 30 марта 2015 № 52н «Об утверждении 

форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых 

органами государственной власти (государственными органами), органами местного 

самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, 

государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их 

применению» (далее – приказ № 52н); − приказов Минфина России от 16 декабря 2010 г. № 174 

«Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по 

его применению» и от 23 декабря 2010 г. 

1.2. Состав комиссии по поступлению и выбытию активов (далее - комиссия) утверждается 

приказом по учреждению. 

1.3. Комиссию возглавляет председатель, который осуществляет общее руководство 

деятельностью комиссии, обеспечивает коллегиальность в обсуждении спорных вопросов, 

распределяет обязанности и дает поручения членам комиссии. 

1.4. Комиссия проводит заседания по мере необходимости. 

1.5. Срок рассмотрения комиссией предоставленных ей документов не должен превышать 14 

календарных дней. 

1.6. Заседание комиссии правомочно при наличии на ее заседании не менее двух третей членов 

ее состава. 

1.7. В случае отсутствия работников учреждения, обладающих специальными знаниями, для 

участия в заседаниях комиссии могут приглашаться эксперты. Эксперты включаются в состав 

комиссии на добровольной основе.  

1.8. Решение комиссии, принятое на заседании, оформляется протоколом, который 

подписывают председатель и члены комиссии, присутствовавшие на заседании.  

2. Принятие решений по поступлению активов 

    2.1. В части поступления активов комиссия принимает решения по следующим вопросам: 

    • об определении, к какой категории нефинансовых активов (основные средства или ые 

запасы) относится поступившее имущество; 

    • о наличии признаков отнесения поступившего объекта нефинансовых активов к особо 

ценному движимому имуществу; 

    • об определении первоначальной (фактической) стоимости поступивших объектов 

нефинансовых активов; 

    • о сроках полезного использования поступивших объектов нефинансовых активов в целях 

принятия их к учету в составе основных средств и начисления по ним амортизации. 

    2.2. Принятие решений об отнесении поступившего имущества к объектам основных средств 

или ых запасов осуществляется на основании Инструкции N 157н. 

    2.3. Принятие решений об отнесении поступившего имущества к особо ценному движимому 

имуществу осуществляется в соответствии с Перечнем особо ценного движимого имущества. 



  2.4. Решение о первоначальной (фактической) стоимости объектов нефинансовых активов при 

их приобретении, сооружении, изготовлении (создании) принимается комиссией на основании 

контрактов, договоров, актов приемки-сдачи выполненных работ, счетов-фактур, накладных и 

других сопроводительных документов поставщика. Первоначальной (фактической) стоимостью 

нефинансовых активов, поступивших по договорам дарения, пожертвования, признается их 

текущая оценочная стоимость на дату принятия к бухгалтерскому учету, увеличенная на 

стоимость услуг, связанных с их доставкой, регистрацией и приведением их в состояние, 

пригодное для использования. 

Первоначальной (фактической) стоимостью нефинансовых активов, оприходованных в виде 

излишков, выявленных при инвентаризации, признается их текущая оценочная стоимость на 

дату принятия к бухгалтерскому учету. 

Размер ущерба от недостач, хищений, потерь от порчи материальных ценностей, других сумм 

причиненного ущерба имуществу учреждения, подлежащих возмещению виновными лицами, 

определяется исходя из текущей восстановительной стоимости материальных ценностей на 

день обнаружения ущерба. 

Текущая оценочная стоимость и текущая восстановительная стоимость определяются 

комиссией по поступлению и выбытию активов. 

    2.5. Первоначальная (фактическая) стоимость нефинансовых активов при их безвозмездном 

получении от учреждений (организаций) и физических лиц определяется на основании данных о 

первоначальной стоимости предыдущего балансодержателя, указанной в акте о приеме-

передаче, Извещении (ф. 0504805). 

    2.6. В случае достройки, реконструкции, модернизации объектов основных средств 

производится увеличение их первоначальной стоимости. При приеме объектов основных 

средств из ремонта, реконструкции, модернизации комиссией оформляется Акт приема-сдачи 

отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств 

(ф. 0504103). 

При частичной ликвидации объекта основных средств, при выполнении работ по его 

реконструкции выбытие и прием такого объекта основных средств оформляются Актом приема- 

сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных 

средств (ф. 0504103). 

    2.7. Поступление нефинансовых активов оформляется комиссией следующими первичными 

учетными документами: 

    • Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101); 

    • Приходным ордером на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (ф. 

0504207); 

    • Актом приемки материалов ( материальных ценностей) (ф. 0504220). 

    2.8. Решение о сроках полезного использования поступивших основных средств и начисления 

амортизации принимается комиссией в соответствии с п. 44 Инструкции N 157н, учетной 

политикой учреждения, Классификацией основных средств, включаемых в амортизационные 

группы, утвержденной Постановлением Правительства РФ от 01.01.2002 N 1, документами 

производителя, входящими в комплектацию основных средств. 

    2.9. В случаях изменения первоначально принятых нормативных показателей 

функционирования объекта основных средств, в том числе в результате проведенной достройки, 

дооборудования, реконструкции или модернизации, срок полезного использования по этому 

объекту комиссией пересматривается. 

    2.10. Присвоенный объекту инвентарный номер наносится о ответственным лицом в 

присутствии уполномоченного члена комиссии в порядке, определенном учетной политикой 

учреждения. 

3. Принятие решений по выбытию  (списанию) активов и задолженности неплатежеспособных 

дебиторов 

3.1. В части выбытия (списания) активов и задолженности комиссия принимает решения по 

следующим вопросам: 

    • о выбытии (списании) нефинансовых активов (в том числе объектов движимого имущества 

стоимостью до 10000 руб. включительно, учитываемых на забалансовом счете 21); 

    • о возможности использования отдельных узлов, деталей, конструкций и материалов, 

полученных в результате списания объектов нефинансовых активов; 



    • о частичной ликвидации (разукомплектации) основных средств; 

    • о пригодности дальнейшего использования имущества, возможности и эффективности его 

восстановления; 

    • о списании задолженности неплатежеспособных дебиторов, а также о списании с 

забалансового учета задолженности, признанной безнадежной к взысканию. 

3.2 о выбытии имущества учреждения принимается в случае, если: 

    • имущество непригодно для дальнейшего использования по целевому назначению 

вследствие полной или частичной утраты потребительских свойств, в том числе физического 

или морального износа; 

    • имущество выбыло из владения, пользования, распоряжения вследствие гибели или 

уничтожения, в том числе помимо воли учреждения (хищения, недостачи, порчи, выявленных 

при инвентаризации), а также невозможности выяснения его местонахождения; 

    • имущество передается другому государственному (муниципальному) учреждению, органу 

государственной власти, органу местного самоуправления, государственному 

(муниципальному) предприятию; 

    • в других случаях прекращения права оперативного управления, предусмотренных 

законодательством РФ. 

3.3  Решения о выбытии (списании) недвижимого и особо ценного движимого имущества 

учреждения принимаются только по согласованию с учредителем, в ведении которого 

находится учреждение. 

3.4 Решение о списании имущества принимается комиссией после проведения следующих 

мероприятий: 

    • осмотр имущества, подлежащего списанию, с учетом данных, содержащихся в учетно-

технической и иной документации; 

    • установление причин списания имущества: физический и (или) моральный износ, 

нарушение условий содержания и (или) эксплуатации, авария, стихийное бедствие, длительное 

неиспользование имущества, иные причины; 

    • установление виновных лиц, действия которых привели к необходимости списания 

имущества до истечения срока его полезного использования; 

    • подготовка документов, необходимых для согласования решения о списании имущества с 

учредителем и Комитетом по управлению муниципальным имуществом г. Саранска 

3.5 В случае признания задолженности неплатежеспособных дебиторов нереальной к 

взысканию комиссия принимает решение о списании такой задолженности на забалансовый 

учет. 

Решение о списании задолженности с забалансового счета 04 принимается комиссией при 

признании задолженности безнадежной к взысканию после проверки документов, необходимых 

для списания задолженности неплатежеспособных дебиторов. 

3.6 Выбытие (списание) нефинансовых активов оформляется следующими документами: 

    • Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101); 

    • Актом о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 

0504104); 

    • Актом о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143); 

    • Актом о списании материальных запасов (ф. 0504230). 

3.7 Оформленный комиссией акт о списании имущества утверждается руководителем 

учреждения. При списании недвижимого и особо ценного движимого имущества акт о списании 

утверждается руководителем учреждения после согласования с учредителем и Комитетом по 

управлению муниципальным имуществом  г. Саранска. 

3.8 До утверждения в установленном порядке акта о списании реализация мероприятий, 

предусмотренных актом о списании, не допускается. 

Реализация таких мероприятий осуществляется учреждением самостоятельно либо с 

привлечением третьих лиц на основании заключенного договора и подтверждается комиссией. 
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Перечень должностей постоянно действующей инвентаризационной комиссии 

  

 

  

Председатель комиссии Воспитатель 

Члены комиссии Старший воспитатель 

  Помощник воспитателя 

  Воспитатель 

  Кастелянша 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
1 Перечень не является конечным, в рамках утверждения учетной политики возможно внесение изменений  
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Положение 

об инвентаризации имущества и обязательств учреждения 

1. Организация проведения инвентаризации 

1.1. Инвентаризация имущества и обязательств учреждения проводится в соответствии с 

требованиями ст. 11 Федерального закона N 402-ФЗ, пунктом 80 Стандарта «Концептуальные 

основы» и пунктом 20 Инструкции № 157н. 

1.2. Целями инвентаризации являются выявление фактического наличия имущества, 

сопоставление с данными бухгалтерского учета и проверка полноты отражения в бухгалтерском 

учете обязательств. 

1.3. Настоящее Положение устанавливает случаи, сроки и порядок проведения 

инвентаризации имущества и обязательств и оформления ее результатов. 

1.4. Количество инвентаризации в отчетном году, дата их проведения, перечень имущества 

и финансовых обязательств, проверяемых при каждой из них, устанавливаются отдельным 

приказом руководителя учреждения, кроме случаев, предусмотренных в п. 1.5 настоящего 

Положения. 

1.5. Инвентаризация имущества и обязательств учреждения проводится обязательно: 

- при передаче имущества учреждения в аренду, управление, безвозмездное 

пользование, а также выкупе, продаже комплекса объектов учета (имущественного комплекса); 

- перед составлением годовой бухгалтерской отчетности, кроме имущества, 

инвентаризация которого проводилась не ранее 1 октября отчетного года. Инвентаризация 

основных средств проводится ежегодно; 

- при смене о ответственных лиц (на день приемки-передачи дел); 

- при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи ценностей; 

- в случае стихийных бедствий, пожара, аварий или других чрезвычайных ситуаций, 

вызванных экстремальными условиями; 

- при ликвидации (реорганизации) учреждения перед составлением ликвидационного 

(разделительного) баланса и в других случаях, предусмотренных законодательством Российской 

Федерации или нормативными актами Минфина России. 

Решение о проведении инвентаризации оформляется приказом учреждения. 

1.6. Проведение инвентаризации возлагается на постоянно действующую 

инвентаризационную комиссию (далее – комиссия), состав которой утверждается приказом  

руководителя учреждения. 

1.7. Членами комиссии могут быть работники администрации, бухгалтерской службы и 

другие специалисты, которые способны оценить состояние имущества и обязательств 

учреждения. Кроме того, в инвентаризационную комиссию могут быть включены работники 

службы внутреннего аудита учреждения, а также представители независимых аудиторских 

организаций. 

1.8. Председатель инвентаризационной комиссии перед началом инвентаризации 

подготавливает план работы, проводит инструктаж с членами комиссии и организует изучение 

ими законодательства Российской Федерации, нормативных правовых актов по проведению 

инвентаризации, организации и ведению бухгалтерского учета имущества и обязательств, 

ознакомляет членов комиссии с материалами предыдущих инвентаризаций, ревизий и проверок. 

1.9. о ответственные лица в состав инвентаризационной комиссии не входят, присутствие 

указанных лиц при проверке фактического наличия имущества является обязательным. 

С о ответственных лиц члены инвентаризационной комиссии обязаны взять расписки в том, что 

к началу инвентаризации все расходные и приходные документы сданы в бухгалтерию или 

переданы комиссии и все ценности, поступившие на их ответственное хранение, оприходованы, 

а выбывшие списаны в расход. Аналогичные расписки дают и лица, имеющие подотчетные 

суммы на приобретение или доверенности на получение имущества. 



1.10. Фактическое наличие находящегося в учреждении имущества при инвентаризации 

проверяют путем подсчета, взвешивания, обмера. Для этого руководитель учреждения должен 

предоставить членам комиссии необходимый персонал и механизмы (весы, контрольно - 

измерительные приборы и т.п.). 

1.11. Результаты инвентаризации отражаются в инвентаризационных описях. 

Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в описи данных о 

фактических остатках имущества, правильность и своевременность оформления материалов 

инвентаризации. Для каждого вида имущества оформляется своя форма инвентаризационной 

описи. 

1.12. Инвентаризационные описи составляются не менее чем в двух экземплярах отдельно 

по каждому месту хранения ценностей и о ответственному лицу. Указанные документы 

подписывают все члены инвентаризационной комиссии и о ответственные лица. В конце описи 

о ответственные лица дают расписку об отсутствии к членам комиссии каких-либо претензий и 

принятии перечисленного в описи имущества на ответственное хранение, кроме того, расписка 

подтверждает проверку комиссией имущества в их присутствии. Один экземпляр передается в 

бухгалтерию, а второй остается у о ответственных лиц. 

1.13. На имущество, полученное в пользование, находящееся на ответственном хранении 

или полученное для переработки, составляются отдельные описи. 

2. Имущество и обязательства, подлежащие инвентаризации 

2.1. Инвентаризации подлежит все имущество учреждения независимо от его 

местонахождения, а также все виды обязательств, в том числе: 

1. Имущество и обязательства, учтенные на балансовых счетах: 

1) основные средства; 

2) нематериальные активы; 

3) непроизведенные активы; 

4) материальные запасы; 

5) объекты незавершенного строительства; 

6) денежные средства; 

7) денежные документы; 

8) расчеты с поставщиками и подрядчиками; 

2. Имущество и обязательства, учтенные на забалансовых счетах. 

3. Другое имущество и обязательства в соответствии с приказом об инвентаризации. 

Фактически находящееся в учреждении имущество, не учтенное по каким-либо причинам, 

подлежит принятию к бухгалтерскому учету. 

2.2. Сроки проведения инвентаризации 

      Инвентаризация проводится в следующие сроки: 

Инвентаризация зданий, сооружений, передаточных устройств и остальных основных средств - 

1 раз в год не ранее 1 октября. 

Инвентаризация непроизведенных активов - 1 раз в год не ранее 1 октября. 

Инвентаризация нематериальных активов - 1 раз в год не ранее 1 октября. 

Инвентаризация материальных запасов - 1 раз в год не ранее 1 октября. 

Инвентаризация денежных средств, денежных документов и бланков строгой отчетности - 1 раз 

в год не ранее 1 октября. 

Инвентаризация капитальных вложений - 1 раз в год не ранее 1 октября, в том числе: 

незавершенного производства - 1 раз в год не ранее 1 октября 

Инвентаризация расчетов – 1 раз в год, перед составлением годовой бухгалтерской отчетности 

по состоянию на 1 января. 

Внезапные инвентаризации всех видов имущества при необходимости в соответствии с 

приказом руководителя учреждения. 

Инвентаризация расчетов с бюджетом – ежегодно и по мере необходимости путем сверки 

расчетов с ИФНС по месту регистрации.  

2.3.  Инвентаризация основных средств и нематериальных активов. До начала инвентаризации 

проверяется:  

- наличие и состояние инвентарных карточек, инвентарных книг, описей и других регистров 

аналитического учета;  

- наличие и состояние технических паспортов или другой технической документации;  



- наличие документов на основные средства, принятые организацией в аренду и на хранение. 

При отсутствии документов необходимо обеспечить их получение или оформление.  

При обнаружении расхождений и неточностей в регистрах бюджетного учета или технической 

документации вносятся соответствующие исправления и уточнения.  

При инвентаризации основных средств комиссия производит осмотр объектов и заносит данные 

в Инвентаризационную опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов 

(форма 0504087) (далее – Инвентаризационная опись), форма которой утверждена Приказом № 

52н. 

При оформлении Инвентаризационной описи по основным средствам графа 8 «статус объекта 

учета» и графа 9 «целевая функция актива» заполняются по наименованию. 

Графа 8 «статус объекта учета» - по наименованию статуса объекта учета: «в эксплуатации», 

«не соответствует требованиям эксплуатации», «требуется ремонт», «иное» (с указанием 

конкретного наименования).  

Графа 9 «целевая функция актива» - по наименованию целевой функции актива: «ремонт», 

«списание», «утилизация», «иное» (с указанием конкретного наименования).  

При инвентаризации зданий, сооружений и другой недвижимости комиссия проверяет наличие 

документов, подтверждающих нахождение указанных объектов в собственности организации.  

Проверяется наличие документов на земельные участки. 

При выявлении объектов, не принятых на учет, а также объектов, по которым в регистрах 

бюджетного учета отсутствуют или указаны неправильные данные, характеризующие их, 

комиссия включает в Инвентаризационную опись правильные сведения и по этим объектам.  

Оценка выявленных инвентаризацией неучтенных объектов производится экспертами.  

Основные средства вносятся в Инвентаризационную опись по наименованиям в соответствии с 

основным назначением объекта. Если объект подвергся восстановлению, реконструкции, 

расширению или переоборудованию и вследствие этого изменилось основное его назначение, то 

он вносится в Инвентаризационную опись под наименованием, соответствующим новому 

назначению.  

Если комиссией установлено, что работы капитального характера (надстройка этажей, 

пристройка новых помещений и др.) или частичная ликвидация строений и сооружений (слом 

отдельных конструктивных элементов) не отражены в бюджетном учете, необходимо по 

соответствующим документам определить сумму увеличения или снижения балансовой 

стоимости объекта и указать в Инвентаризационной описи данные о произведенных 

изменениях. Для этих целей привлекаются эксперты. 

При инвентаризации нематериальных активов проверяется: 

- наличие документов, подтверждающих права организации на их использование;  

- правильность и своевременность отражения нематериальных активов в балансе. 

2.4  Инвентаризация материальных запасов. материальные запасы заносятся в 

Инвентаризационную опись по каждому отдельному наименованию с указанием вида, группы, 

количества и других необходимых данных (артикула, сорта и др.).  

При оформлении Инвентаризационной описи по материальным запасам графа 8 «статус объекта 

учета» и графа 9 «целевая функция актива» заполняются по наименованию. 

Графа 8 «статус объекта учета» - по наименованию статуса объекта учета: «в запасе (для 

использования)», «в запасе для хранения»; «ненадлежащего качества»; « поврежден»; « истек 

срок хранения» (с указанием конкретного наименования).  

Графа 9 «целевая функция актива» - по наименованию целевой функции актива: 

«использовать», «продолжить хранение»; «списать»; «отремонтировать» (с указанием 

конкретного наименования).  

При хранении материальных запасов в разных изолированных помещениях у одного о 

ответственного лица инвентаризация проводится последовательно по местам хранения.  

После проверки ценностей вход в помещение не допускается (опечатывается) и комиссия 

переходит для работы в следующее помещение.  

Комиссия в присутствии ответственных лиц проверяет фактическое наличие материальных 

запасов путем обязательного их пересчета, перевешивания или измерения.  

Не допускается вносить в Инвентаризационную опись данные об остатках материальных 

запасов со слов ответственных лиц или по данным учета без проверки их фактического наличия.  



материальные запасы, поступающие во время проведения инвентаризации, принимаются  

ответственными лицами в присутствии членов инвентаризационной комиссии и приходуются 

по реестру или товарному отчету после инвентаризации.  

материальные запасы, хранящиеся на складах других организаций, заносятся в 

Инвентаризационную опись на основании документов, подтверждающих сдачу этих ценностей. 

В Инвентаризационной описи на эти ценности указываются их наименование, количество, 

стоимость (по данным учета), дата принятия груза на хранение, место хранения, номера и даты 

документов. 

2.5.  Инвентаризация денежных средств, денежных документов и бланков строгой отчетности. 

Инвентаризация денежных средств, находящихся в банках на расчетном (текущем), валютном и 

специальных счетах, производится путем сверки остатков сумм, числящихся на 

соответствующих счетах бюджетного учета, с данными выписок банков.  

Инвентаризация денежных средств в пути производится методом сверки числящихся сумм на 

счетах бюджетного учета с данными квитанций учреждения банка, почтового отделения, копий 

сопроводительных ведомостей на сдачу выручки инкассаторам банка и т.п.  

2.6.  Инвентаризация расчетов. Инвентаризация расчетов с кредитными учреждениями, с 

бюджетом, покупателями, поставщиками, подотчетными лицами, работниками, депонентами, 

другими дебиторами и кредиторами заключается в проверке обоснованности сумм, числящихся 

на счетах бюджетного учета.  

По задолженности работникам организации выявляются невыплаченные суммы по оплате 

труда, подлежащие перечислению на счет депонентов, а также суммы и причины возникновения 

переплат работникам.  

При инвентаризации подотчетных сумм проверяются отчеты подотчетных лиц по выданным 

авансам с учетом их целевого использования, а также суммы выданных авансов по каждому 

подотчетному лицу (даты выдачи, целевое назначение).  

Инвентаризационная комиссия устанавливает: 

- правильность расчетов с банками, финансовыми, налоговыми органами, внебюджетными 

фондами, другими организациями, а также со структурными подразделениями, выделенными на 

отдельные балансы;  

- правильность и обоснованность числящейся в бюджетном учете суммы задолженности по 

недостачам и хищениям;  

- правильность и обоснованность сумм дебиторской, кредиторской и депонентской 

задолженности, включая суммы дебиторской и кредиторской задолженности, по которым 

истекли сроки исковой давности.  

3. Оформление результатов  инвентаризации и регулирование выявленных расхождений 

3.1 На основании инвентаризационных описей, по которым выявлено несоответствие 

фактического наличия финансовых и нефинансовых активов, иного имущества и обязательств 

данным бухгалтерского учета, бухгалтерией оформляются Ведомости расхождений по 

результатам инвентаризации (ф. 0504092). В них фиксируются установленные расхождения с 

данными бухгалтерского учета - недостачи и излишки по каждому объекту учета в 

количественном и стоимостном выражении. На ценности, не принадлежащие учреждению на 

праве оперативного управления, но числящиеся в бухгалтерском учете на забалансовых счетах, 

составляется отдельная ведомость. 

3.2 Оформленные ведомости подписываются главным бухгалтером и исполнителем и 

передаются председателю инвентаризационной комиссии. 

3.3 По всем недостачам и излишкам инвентаризационная комиссия получает письменные 

объяснения о ответственных лиц, что должно быть отражено в инвентаризационных описях. На 

основании представленных объяснений и материалов проверок инвентаризационная комиссия 

определяет причины и характер выявленных отклонений от данных бухгалтерского учета. 

3.4 По результатам инвентаризации председатель инвентаризационной комиссии 

подготавливает руководителю учреждения предложения: 

- по отнесению недостач имущества, а также имущества, пришедшего в негодность, за 

счет виновных лиц либо их списанию; 

- по оприходованию излишков; 

- по списанию невостребованной кредиторской задолженности; 

- по оптимизации приема, хранения и отпуска ых ценностей; 



- иные предложения. 

3.5 На основании инвентаризационных описей комиссия составляет Акт о результатах 

инвентаризации (ф. 0504835). При выявлении по результатам инвентаризации расхождений к 

Акту прилагается Ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092). Этот 

акт представляется на рассмотрение и утверждение руководителю учреждения с приложением 

ведомости расхождений по результатам инвентаризации. 

3.6 По результатам рассмотрения Акта о результатах инвентаризации имущества и 

обязательств, руководитель учреждения издает приказ, в котором отражаются: 

– результат проведения инвентаризации;  

– указания бухгалтерии об отражении результатов инвентаризации в бюджетном учете и 

отчетности;  

    – привлечение к ответственности о-ответственных лиц в случае недостач и излишков. 

3.7 Результаты инвентаризации отражаются в бюджетном учете и отчетности того месяца, 

в котором была закончена инвентаризация, а по годовой инвентаризации – в годовой 

бюджетной отчетности.  
 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 7  к учетной политике 
МДОУ « Детский сад № 20» 

 
                                                    

ПОЛОЖЕНИЕ 

 о внутреннем финансовом контроле       

МДОУ « Детский сад № 20» 

 
1. Общие положения 

 

 1.1. Настоящее Положение о внутреннем финансовом контроле МДОУ « Детский сад 20» 

разработано в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным 

законом от 06.12.2011г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете». 

1.2. Внутренний финансовый контроль направлен на создание системы соблюдения 

законодательства Российской Федерации в сфере финансовой деятельности, составления и 

исполнения плана финансово-хозяйственной деятельности, а также на повышение 

результативности целевого использования субсидий, предоставляемой бюджетному 

автономному учреждению на выполнение государственного задания.  

1.3. Основной целью внутреннего финансового контроля является целевое использование 

субсидии, предоставляемой бюджетному автономному учреждению на выполнение 

государственного задания; подтверждение отчетности  учреждения, соблюдение действующего 

законодательства Российской Федерации, регулирующего порядок осуществления финансово-

хозяйственной деятельности. 

Система внутреннего контроля призвана обеспечить: 

- своевременность подготовки достоверной бухгалтерской отчетности; 

-предотвращение ошибок и искажений; 

-исполнение приказов и распоряжений руководителя учреждения; 

-выполнение планов финансово-хозяйственной деятельности учреждения. 

1.4. Основными задачами внутреннего контроля являются: 

-установление соответствия проводимых финансовых операций в части финансово-

хозяйственной деятельности и их отражение в бухгалтерском учете и отчетности требованиям 

нормативных правовых актов; 

-установление соответствия осуществляемых операций регламентам, полномочиям 

сотрудников; 

- соблюдение установленных технологических процессов и операций при осуществлении 

функциональной деятельности; 

- анализ системы внутреннего контроля учреждения, позволяющий выявить существенные 

аспекты, влияющие на ее эффективность. 

1.5. Внутренний контроль в учреждении основывается на следующих принципах: 

- принцип законности: неуклонное и точное соблюдение всеми субъектами внутреннего 

контроля норм и правил, установленных нормативным законодательством РФ; 

- принцип независимости: субъекты внутреннего контроля при выполнении своих 

функциональных обязанностей независимы от объектов внутреннего контроля; 

- принцип объективности: внутренний контроль осуществляется с использованием фактических 

документальных данных в порядке, установленном законодательством РФ, путем применения 

методов, обеспечивающих получение полной и достоверной информации; 

- принцип ответственности: каждый субъект внутреннего контроля за ненадлежащее 

выполнение контрольных функций несет ответственность в соответствии с законодательством 

РФ. 

1.6. Система внутреннего контроля учреждения включает в себя следующие 

взаимосвязанные компоненты: 

-контрольная среда, включающая в себя соблюдение принципов осуществления финансового 

контроля, профессиональную и коммуникативную компетентность сотрудников учреждения, их 

стиль работы, организационную структуру, наделение ответственностью и полномочиями; 



- оценка рисков, представляющая собой идентификацию и анализ соответствующих рисков при 

достижении определенных задач, связанных между собой на различных уровнях; 

- деятельность по контролю, обобщающая политику и процедуры, которые помогают 

гарантировать выполнение приказов и распоряжений законодательства РФ; 

-деятельность по информационному обеспечению направленное на своевременное и 

эффективное выявление данных, их регистрацию и обмен ими, в целях формирования у всех 

субъектов внутреннего контроля понимания принятых в учреждении политики и процедур 

внутреннего контроля и обеспечения их исполнения; 

-мониторинг системы внутреннего контроля: процесс, включающий в себя функции управления 

и надзора, во время которого оценивается качество работы системы внутреннего контроля. 

 

2 Организация внутреннего финансового контроля. 

 

2.Организация системы внутреннего контроля   

2.1. Система внутреннего контроля обеспечивает: точность и полноту документации 

бухгалтерского учета; соблюдение требований законодательства; 

своевременность подготовки достоверной бухгалтерской отчетности; предотвращение ошибок и 

искажений; 

исполнение приказов и распоряжений руководителя учреждения; выполнение планов 

финансово-хозяйственной деятельности учреждения; сохранность имущества учреждения. 

2.2. Система внутреннего контроля позволяет следить за эффективностью работы учреждения. 

2.3. В рамках внутреннего контроля проверяется правильность отражения совершаемых фактов 

хозяйственной жизни в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации 

и иными нормативными актами учреждения. 

2.4. Внутренний контроль в учреждении проводится тремя типами контрольных мероприятий: 

предварительный, текущий и последующий. 

2.4.1. Предварительный контроль осуществляется до начала совершения хозяйственной 

операции. Позволяет определить, насколько целесообразной и правомерной будет та или иная 

операция. 

Целью предварительного контроля является предупреждение нарушений на стадии 

планирования расходов и заключения договоров. 

Предварительный контроль осуществляют руководитель учреждения, его заместители, главный 

бухгалтер. 

На стадии предварительного контроля уделяется внимание следующему: проверка финансово-

плановых документов (расчетов потребности в финансовых средствах, плана финансово-

хозяйственной деятельности и др.) руководителем, главным бухгалтером, их визирование, 

согласование и урегулирование разногласий; 

предварительная экспертиза документов (решений), связанных с расходованием финансовых и 

ых средств, осуществляемая заместителем заведующего по административно-хозяйственной 

работе, главным бухгалтером. 

Текущий контроль производится путем: 

проведения повседневного анализа процедур исполнения плана финансово-хозяйственной 

деятельности; 

ведения бухгалтерского учета; 

осуществления мониторингов расходования целевых средств по назначению, оценки 

эффективности и результативности их расходования. 

Методами текущего внутреннего контроля являются: 

проверка расходных денежных документов до их оплаты (расчетно-платежных ведомостей, 

платежных поручений, счетов и т. п.). Фактом контроля является разрешение документов к 

оплате; 

контроль за взысканием дебиторской и погашением кредиторской задолженности; сверка 

аналитического учета с синтетическим (оборотная ведомость); проверка фактического наличия 

ых средств. 

Ведение текущего контроля осуществляется на постоянной основе бухгалтерией. 



2.4.2. Последующий контроль проводится по итогам совершения хозяйственных операций. 

Осуществляется путем анализа и проверки бухгалтерской документации и отчетности, ревизий 

и иных необходимых процедур. 

Целью последующего внутреннего контроля является обнаружение фактов незаконного, 

нецелесообразного расходования денежных и ых средств и вскрытие причин нарушений. 

Методами последующего внутреннего контроля являются: внезапная  ревизия; 

проверка поступления, наличия и использования денежных средств в учреждении; 

документальные проверки финансово-хозяйственной деятельности учреждения. Последующий 

контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок. 

Плановые проверки проводятся с периодичностью, установленной графиком проведения 

внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности. 

Объектами плановой проверки являются: 

соблюдение законодательства Российской Федерации, регулирующего порядок ведения 

бухгалтерского (бюджетного) учета и норм учетной политики; 

правильность и своевременность отражения всех хозяйственных операций в бухгалтерском 

(бюджетном) учете; 

полнота и правильность документального оформления операций; своевременность и полнота 

проведения инвентаризаций; достоверность отчетности. 

В ходе проведения внеплановой проверки осуществляется контроль по вопросам, в отношении 

которых есть информация о возможных нарушениях. 

Проведение последующего контроля осуществляется специалистами службы по внутреннему 

контролю. 

Проверка оформляется приказом (распоряжением) руководителя учреждения, в котором 

указываются: 

тема проверки; вид и форма проверки; проверяемый период; срок проведения проверки; 

состав комиссии по проведению внутреннего контроля; прочие необходимые сведения. 

2.5. Лица, ответственные за проведение проверки, осуществляют анализ выявленных 

нарушений, определяют их причины и разрабатывают предложения для принятия мер по их 

устранению и недопущению в дальнейшем. 

2.6. Результаты проведения предварительного и текущего контроля оформляются в виде 

протоколов проведения внутренней проверки. К ним могут прилагаться перечень мероприятий 

по устранению недостатков и нарушений, если таковые были выявлены, а также рекомендации 

по недопущению возможных ошибок. 

2.7. Результаты проведения последующего контроля оформляются в виде акта. 

2.8. Работники учреждения, допустившие недостатки, искажения и нарушения, в письменной 

форме представляют руководителю учреждения объяснения по вопросам, относящимся к 

результатам проведения контроля. 

2.9. По результатам проведения проверки разрабатывается план мероприятий по устранению 

выявленных недостатков и нарушений с указанием сроков и ответственных лиц, который 

утверждается руководителем учреждения. 

По истечении установленного срока незамедлительно информирует руководителя учреждения о 

выполнении мероприятий или их неисполнении с указанием причин. 

 

3 Субъекты внутреннего контроля 

 

3.1.  В систему субъектов внутреннего контроля входят: 

-Руководитель учреждения и его заместители; 

-комиссия по внутреннему контролю; 

-комиссия по инвентаризации имущества и обязательств; 

-комиссия по поступлению и выбытию объектов нефинансовых активов; 

-работники учреждения на всех уровнях. 

3.2. Разграничение полномочий и ответственности органов, задействованных 

функционировании системы внутреннего  контроля, определяется внутренними документами 

учреждения, а также организационно-распорядительными документами учреждения и 

должностными инструкциями работников. 

4 Ответственность 



4.1.Субъекты внутреннего контроля в рамках их компетенции и в соответствии со своими 

функциональными обязанностями несут ответственность за разработку, документирование, 

внедрение, мониторинг и развитие внутреннего контроля во вверенных им сферах деятельности. 

4.2. Лица, допустившие недостатки, искажения и нарушения, несут дисциплинарную 

ответственность в соответствии с требованиями ТК РФ. 

5 Оценка состояния системы финансового контроля. 

5.1. Оценка эффективности системы внутреннего контроля в учреждении осуществляется 

субъектами внутреннего контроля и рассматривается на специальных совещаниях, проводимых 

руководителем учреждения. 

5.2. Непосредственная оценка адекватности, достаточности и эффективности системы 

внутреннего контроля, а также контроль за соблюдением процедур внутреннего контроля 

осуществляется комиссией по внутреннему контролю. 

6 Заключительные положения 

6.1. Все изменения и дополнения к настоящему положению утверждаются руководителем 

учреждения. 

6.2. Если в результате изменения действующего законодательства РФ отдельные статьи 

настоящего положения вступят с ним в противоречие, они утрачивают преимущественную силу 

имеют положения действующего законодательства РФ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 
График проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности  

№ Направление  

контроля 
Объект контроля Срок 

проведения  

проверки 

Период, за  

который  

проводится  

проверка 

Ответственный 

исполнитель 

1 Проверка 
расчетов с 
персоналом по 
оплате труда 

Проверка наличия 

трудовых 
договоров с 

работниками, 
штатного расписания, 

табелей 
учета отработанного 

времени, 
графиков сменности 
Соответствия окладов 
квалификационным 
категориям 
педагогического 
персонала 
Правильность 

назначения 
доплат работникам, 

занятых 
на работах с вредными 
условиями труда 
Проверка 

статистической 
отчетности 

Ежегодно, 
на 1 

сентября, 
на 1 января 

2 раза в год Заведующий 
Старший 
воспитатель 

2 Инвентаризация 

материальных запасов 
(продуктов питания 

Инвентаризация 

нефинансовых активов 
Ежемесячно 1 раз в месяц Главный 

бухгалтер  
бухгалтер 

3 Проверка  
расчетов с 
поставщиками 

Проверка наличия актов 

сверки с поставщиками 

и подрядчиками 

На 1 января 
 

1 раз в год Главный 

бухгалтер 

Зам.заведующег
о по АХЧ 

4 Проверка правильности 

расчетов с бюджетом 
Проверка правильности 

расчетов с 
Казначейством России, 

финансовыми, 

налоговыми органами, 
внебюджетными 

фондами, другими 

организациями 

Ежегодно на  

1 января 
Год Главный 

бухгалтер 
 

5 Инвентаризация 

нефинансовых активов 
 Ежегодно на  

1 декабря 
Год Председатель 

инвентаризацио

нной комиссии 

6 Инвентаризация 

финансовых активов 
 Ежегодно на  

1 января 
Год Председатель 

инвентаризацио

нной комиссии 

 

 

 

 



 

 
Приложение 8  к учетной политике 

МДОУ « Детский сад № 20» 

 

 
Порядок формирования и использования 

резервов предстоящих расходов 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила отражения в бухгалтерском учете учреждения 

информации о состоянии и движении сумм резервов предстоящих расходов, зарезервированных 

в целях равномерного включения расходов на финансовый результат учреждения по 

обязательствам, не определенным по величине и (или) времени исполнения, в соответствии с 

положениями Инструкции N 157н. Резерв предстоящих расходов формируется, начиная с 2019 

года и на все последующие периоды. 

2. Виды формируемых резервов 

2.1. В учреждении формируется резерв для предстоящей оплаты отпусков за фактически 

отработанное время и компенсаций за неиспользованный отпуск работникам учреждения, 

включая платежи по страховым взносам с указанных сумм (далее - Резерв учреждения). 

3. Оценка обязательства и формирование Резерва учреждения 

3.1. Для расчета Резерва учреждения осуществляется оценка обязательств. Она определяется 

ежегодно на годовую отчетную дату. 

3.2.Оценка обязательств о количестве полагающихся дней отпуска в следующем году по 

каждому работнику осуществляется работником бухгалтерии не реже, чем на годовую отчетную 

дату. Оценка обязательств осуществляется отдельно: 

- сумма оплаты отпусков сотрудникам за фактически отработанное время на дату расчета 

резерва и компенсаций за неиспользованный отпуск; 

-начисленная на отпускные сумма страховых взносов на обязательное пенсионное (социальное, 

медицинское) страхование и на страхование от несчастных случаев на производстве и 

профессиональных заболеваний. 

Расчет оценки обязательства по заработной плате производится по учреждению в целом по 

формуле: 

ООЗП = К x ЗПср, 

где ООЗП - оценка обязательств по заработной плате; 

К - планируемое количество дней отпуска работника учреждения в соответствующем году; 

ЗПср - среднедневная заработная плата сотрудника учреждения, исчисленный по правилам 

расчета среднего заработка для оплаты отпусков на дату расчета резерва. 

Оценка обязательств по сумме страховых взносов рассчитывается в среднем по учреждению по 

формуле: 

ООСВ = ООЗП x С, 

где С - ставка страховых взносов 30,2 процента – суммарная ставка платежей на обязательное 

страхование и взносов на травматизм. 

3.4.Сумма Резерва учреждения формируется ежегодно из расчета оценки обязательств по 

заработной плате и сумме страховых взносов соответственно. 

4.Использование и учет сумм резервов 

4.1.Резерв учреждения используется только на покрытие тех расходов, в отношении которых он 

был создан. 

4.2.Признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв, осуществляется за 

счет суммы созданного Резерва учреждения. 

4.3.Операции по формированию Резерва учреждения отражаются в бухгалтерском учете не 

реже, чем на годовую отчетную дату. 

4.4. При недостаточности сумм Резерва учреждения осуществляется его изменение (уточнение). 

Корректируется до величины вновь рассчитанного резерва: 

– в сторону увеличения – дополнительными бухгалтерскими проводками; 

– в сторону уменьшения – проводками, оформленными методом «красное сторно». 



 

 

 

 
Приложение 9  к учетной политике 

МДОУ « Детский сад № 20 » 
 

№п/п Хозяйственные операции  Принятие денежных обязательств  

 Момент отражения в учете  
 

Документ-основание  

 Приобретение товаров, работ, услуг  

1 По договорам на поставку товаров 

(выполнение работ, оказание услуг) 

поставщиком, подрядчиком (юридическим 

лицом)  

Дата принятия к оплате 

счетов, на предоплату   
 Дата акта приемки услуг, 

работ  
 Дата получения товарных 

накладных 

предоплата на основании 

Счета, договора, Справки ф. 

0504833 на основании актов 

приемки в соответствии с 

условиями договора на 

основании товарных 

накладных 

2 По договорам гражданскоправового 

характера с физическим лицом о выполнении 
работ, оказании услуг (с учетом страховых 

взносов, подлежащих уплате в бюджет)  

Дата принятия к оплате 

счетов на предоплату Дата 
акта приемки услуг, работ  

предоплата на основании 

Счета, договора, Справки ф. 
0504833 на основании актов 

приемки в соответствии с 

условиями договора  
  

 Расчеты с работниками  

1 По начислениям в соответствии с Трудовым 

кодексом РФ на основании: - трудовых 

договоров;  
- листков нетрудоспособности (за первые три 

дня нетрудоспособности); - заявлений о 

предоставлении отпуска и т.п.  

Не позднее последнего дня 

месяца, за который 

производится начисление  

Расчетно-платежная 

ведомость (или свод 

начислений и удержаний) 

 Расчеты с бюджетом по налогам и страховым взносам  

1 По начисленным страховым взносам, 

налогам и сборам  
На дату начисления налога Налоговые карточки, 

налоговые декларации, 

Расчет по страховым 
взносам, Расчетноплатежная 

ведомость  

 Расчеты по прочим хозяйственным операциям  

1 По штрафам, пеням и т.п.  Дата начисления штрафов, 

пеней и т.п.  
Нормативно-правовой акт, 

Распоряжение руководителя 

об уплате , решения 

налоговых органов. 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
1 Перечень не является конечным, в рамках утверждения учетной политики возможно внесение изменений  



 

Приложение 10  к учетной политике 
МДОУ « Детский сад № 20 » 

Порядок отражения в учете событий после отчетной даты. 

 

1.Общие положения 

1.1.Настоящий Порядок устанавливает правила отражения и признания в бухгалтерском учете и 

раскрытия в бухгалтерской отчетности учреждения событий после отчетной даты. 

1.2.Ответственным за принятие решения об отражении операций после отчетной даты является 

главный бухгалтер учреждения. 

1.3.Первичными учетными документами, отражающими событие после отчетной даты, 

являются документы, поступившие не позднее чем за два дня до установленного срока сдачи 

отчетности. 

2.Понятие события после отчетной даты 

2.1.Событием после отчетной даты признается существенный факт хозяйственной жизни, 

который оказал или может оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных 

средств или результаты деятельности учреждения и имел место в период между отчетной датой 

и датой подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности. 

2.2.Датой подписания отчетности считается фактическая дата ее подписания руководителем 

учреждения. 

2.3.Событие после отчетной даты (факт хозяйственной жизни) признается существенным, если 

без знания о нем пользователями отчетности невозможна достоверная оценка финансового 

состояния, движения денежных средств или результатов деятельности учреждения. 

Существенность события после отчетной даты учреждение определяет самостоятельно, исходя 

из установленных требований к отчетности. 

2.4.К событиям после отчетной даты относятся: 

-события, подтверждающие существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в 

которых учреждение вело свою деятельность; 

-события, свидетельствующие о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в 

которых учреждение ведет свою деятельность. 

3.Отражение, признание событий после отчетной даты в учете и раскрытие в отчетности 

учреждения 

3.1.Существенное событие после отчетной даты подлежит отражению в учете и отчетности 

независимо от его положительного или отрицательного характера для учреждения. 

3.2.Событие после отчетной даты, подтверждающее существовавшие на отчетную дату 

хозяйственные условия, в которых учреждение вело свою деятельность, в результате которых 

показатели отчетности подлежат корректировке, отражаются в учете в следующем порядке: 

-события после отчетной даты отражаются в синтетическом и аналитическом учете 

заключительными оборотами отчетного периода до даты подписания годовой бухгалтерской 

отчетности; 

-при наступлении события после отчетной даты в бухгалтерском учете периода, следующего за 

отчетным, производится сторнировочная (или обратная) запись на сумму, отраженную в 

бухгалтерском учете отчетного периода; 

-одновременно в бухгалтерском учете периода, следующего за отчетным, делается запись, 

отражающая это событие. 

События после отчетной даты отражаются в регистрах синтетического и аналитического учета 

учреждения в последний день отчетного периода до заключительных операций по  

закрытию счетов. Данные бухгалтерского учета отражаются в соответствующих формах 

отчетности учреждения с учетом событий после отчетной даты. 

Информация об отражении в отчетном периоде события после отчетной даты раскрывается 

учреждением в текстовой части Пояснительной записки к Балансу учреждения (ф. 0503760) 

(далее - Пояснительная записка (ф. 0503760)). 

3.3.При наступлении события после отчетной даты, свидетельствующего о возникших после 

отчетной даты хозяйственных условиях, в которых учреждение ведет свою деятельность, в 

бухгалтерском учете периода, следующего за отчетным, делается запись, отражающая это 

событие. При этом в отчетном периоде никакие записи в синтетическом и аналитическом учете 

отчетного периода не производятся. 



Событие после отчетной даты, свидетельствующее о возникших после отчетной даты 

хозяйственных условиях, в которых учреждение ведет свою деятельность, раскрывается в 

текстовой части Пояснительной записки (ф. 0503760). 

Если для соблюдения сроков представления бухгалтерской отчетности и (или) в связи с 

поздним поступлением первичных учетных документов информация о событии после отчетной 

даты при формировании показателей отчетности не используется, то информация об указанном 

событии и его оценке в денежном выражении раскрывается в текстовой части Пояснительной 

записки (ф. 0503760). 

3.4.Информация, раскрываемая в текстовой части Пояснительной записки в соответствии с п. п. 

3.2 и 3.3 настоящего Порядка, должна включать краткое описание характера события после 

отчетной даты и оценку его последствий в денежном выражении. Если возможность оценить 

последствия события после отчетной даты в денежном выражении отсутствует, то учреждение 

должно указать на это. 

4. Примерный перечень фактов хозяйственной жизни, которые признаются событиями после 

отчетной даты 

4.1.События, подтверждающие существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в 

которых учреждение вело свою деятельность: 

- изменение кадастровой стоимости земельного участка после отчетной даты, но до 

представления отчетности; 

- отражение после отчетной даты, но до представления отчетности результатов инвентаризации, 

проведенной перед составлением годовой отчетности; 

- оформление после отчетной даты, но до представления отчетности государственной 

регистрации права оперативного управления на объекты недвижимости, формирование 

капитальных вложений по которым завершено до отчетной даты; 

- завершение после отчетной даты, но до представления отчетности государственной 

регистрации права оперативного управления на объект недвижимого имущества, полученный в 

отчетном году; 

- возникновение права на недвижимое имущество после регистрации; 

- оценка активов, результаты которой свидетельствуют об устойчивом снижении (увеличении) 

их стоимости; 

- объявление в установленном порядке банкротом юридического лица, являющегося дебитором 

(кредитором) учреждения; 

- признание в установленном порядке неплатежеспособным физического лица, являющегося 

дебитором учреждения, или его гибель (смерть); 

- признание в установленном порядке факта гибели (смерти) физического лица, перед которым 

учреждение имеет непогашенную кредиторскую задолженность; 

- получение от страховой организации материалов по уточнению размеров страхового 

возмещения, по которому по состоянию на отчетную дату велись переговоры; 

- обнаружение после отчетной даты существенной ошибки в учете или нарушения 

законодательства при осуществлении деятельности учреждения, которые ведут к искажению 

отчетности за отчетный период. 

4.2. События, свидетельствующие о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в 

которых учреждение ведет свою деятельность: 

- погашение учреждением кредиторской задолженности, числящейся на конец отчетного 

года; 

- погашение (в том числе частичное погашение) дебитором задолженности перед учреждением, 

числящейся на конец отчетного года; 

- принятие решения о реорганизации учреждения; 

- реконструкция или планируемая реконструкция; 

- пожар, авария, стихийное бедствие или другая чрезвычайная ситуация, в результате которой 

уничтожена значительная часть активов учреждения.  

 

 

 
 

 

 



Приложение 11  к учетной политике 
МДОУ « Детский сад № 20» 

 

 
                                              Заведующей  МДОУ  « Детский сад № 20 » 

 
                                                    ____________________ 

                                                    от______________________________________ 
 

                                                 ______________________________________ 
                                                конт.телефон__________________________ 

 

 

Заявление 
 

В связи ____________________________________________________________________________________________ 
                                                                                                                                               (указать причину) 
прошу выдать переплату за моего ребенка ______________________________________________________________ 
__________________лицевой счет №___________________________________________________________________. 
Прошу перечислить на мою банковскую карту возврат родительской платы за моего ребенка в сумме 

________________________________________________________________(__________________________________) 
рублей ___ копеек. 
 

Наименование банка ___________________________ 
БИК _________________________________________ 
Расчетный счет________________________________ 
 

 

Приложение: копия паспорта, свидетельство о рождении, копия банковских реквизитов. 
 
 

Дата                                                   Подпись 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



 

Приложение 12  к учетной политике 
МДОУ « Детский сад № 20» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Перечень лиц, имеющих право подписи первичных документов 

 

№  

п/п 

Должность, Ф. И. О. Наименование  

документов 

Примечание 

1 Заведующий Все документы  

2 Главный бухгалтер  Все документы  

3 Заместитель заведующего 

по административно-

хозяйственной части 

Накладные на поставку 

материальных ценностей 

(запасов), основных средств 

 

4 Кладовщик Накладные на поставку продуктов 

питания 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
1 Перечень не является конечным, в рамках утверждения учетной политики возможно внесение изменений  

 

Приложение 13  к учетной политике 
МДОУ « Детский сад № 20» 

 

 

 

 

 
Номера журналов операций 

 

Номер 

журнала 

Наименование журнала 

1 Журнал операций по счету «Касса» 

2 Журнал операций с безналичными денежными средствами 

3 Журнал операций расчетов с подотчетными лицами 

4 Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками 

5 Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам 

6 Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям 

7 Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов 

8 Журнал по прочим операциям 

 Журнал по санкционированию (далее - Журналы операций) 

 Главная книга 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1 Перечень не является конечным, в рамках утверждения учетной политики возможно внесение изменений  
 

Приложение 14  к учетной политике 
МДОУ « Детский сад № 20» 

 

 

Порядок передачи документов бухгалтерского учета и дел при смене 

главного бухгалтера 

1. Организация передачи документов и дел 

1.1. Основанием для передачи документов и дел является прекращение полномочий  (приказ) 

об освобождении от должности главного бухгалтера. 

1.2. При возникновении основания, названного в п. 1.1, издается приказ  о передаче 

документов и дел. В нем указываются: 

а) лицо, передающее документы и дела; 

б) лицо, которому передаются документы и дела; 

в) дата передачи документов и дел и время начала и предельный срок такой передачи; 

г) состав комиссии, создаваемой для передачи документов и дел (далее - комиссия); 

д) перечень имущества и обязательств, подлежащих инвентаризации, и состав 

инвентаризационной комиссии (если он отличается от состава комиссии, создаваемой для 

передачи документов и дел). 

1.3. На время участия в работе комиссии ее члены освобождаются от исполнения своих 

непосредственных должностных обязанностей, если иное не указано в приказе о передаче 

документов и дел. 

Порядок передачи документов и дел 

1.4. Передача документов и дел начинается с проведения инвентаризации. 

1.5. Инвентаризации подлежит все имущество, которое закреплено за лицом, передающим 

дела и документы. 

1.6. Проведение инвентаризации и оформление ее результатов осуществляется в 

соответствии с Положением проведения инвентаризации, приведенным в Приложении № 6 к 

настоящей Учетной политике. 

1.7. Непосредственно при передаче дел и документов осуществляются следующие действия: 

а) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии демонстрирует принимающему 

лицу все передаваемые документы, в том числе: 

- документы учетной политики; 

- бюджетную и налоговую отчетность; 

- регистры бухгалтерского учета: книги, оборотные ведомости, карточки, журналы 

операций и пр.; 

- регистры налогового учета; 

- договоры с контрагентами; 

- акты сверки расчетов с налоговыми органами, контрагентами; 

- первичные (сводные) учетные документы; 

- документы по инвентаризации имущества и обязательств, в том числе акты 

инвентаризации, инвентаризационные описи, сличительные ведомости; 

- иные документы; 

б) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии демонстрирует принимающему 

лицу всю информацию, которая имеется в электронном виде и подлежит передаче 

(бухгалтерские базы, пароли и иные средства доступа к необходимым для работы ресурсам и 

пр.); 

в) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии передает принимающему лицу 

все электронные носители, необходимые для работы, в частности сертификаты электронной 

подписи, а также демонстрирует порядок их применения (если это не сделано ранее); 

г) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии доводит до принимающего лица 

информацию обо всех проблемах, нерешенных делах, возможных или имеющих место 

претензиях контролирующих органов и иных аналогичных вопросах; 

д) при необходимости передающее лицо дает пояснения по любому из передаваемых 

(демонстрируемых в процессе передачи) документов, информации, предметов. Предоставление 

пояснений по любому вопросу принимающего лица и (или) члена комиссии обязательно. 



1.8. По результатам передачи дел и документов составляется акт по форме, приведенной в 

приложении к настоящему Порядку. 

1.9. В акте отражается каждое действие, осуществленное при передаче, а также все 

документы, которые были переданы (продемонстрированы) в процессе передачи. 

1.10. В акте отражаются все существенные недостатки и нарушения в организации работы по 

ведению учета, выявленные в процессе передачи документов и дел. 

1.11. Акт составляется в двух экземплярах (для передающего и принимающего), 

подписывается передающим лицом, принимающим лицом и всеми членами комиссии. Отказ от 

подписания акта не допускается. 

1.12. Каждое из лиц, подписывающих акт, имеет право внести в него все дополнения 

(примечания), которые сочтет нужным, а также привести рекомендации и предложения. Все 

дополнения, примечания, рекомендации и предложения излагаются в самом акте, а при их 

значительном объеме - на отдельном листе. В последнем случае при подписании делается 

отметка "Дополнения (примечания, рекомендации, предложения) прилагаются". 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



Приложение 1 к Порядку передачи  

документов бухгалтерского учета и дел 

 

(наименование организации) 

АКТ 

приема-передачи документов и дел 

________________ г. 
(место подписания акта) 

Мы, нижеподписавшиеся: 

__________ (должность, Ф.И.О.) ___ - сдающий документы и дела, 

__________ (должность,Ф.И.О.) ____ - принимающий документы и дела, 

члены комиссии, созданной (вид документа - приказ, распоряжение и т.п.) ______ (должность 

руководителя) от __________ № ________  

__________ (должность,Ф.И.О.) ____ - председатель комиссии, 

__________ (должность,Ф.И.О.) ____ - член комиссии, 

__________ (должность,Ф.И.О.) ____ - член комиссии, 

 

составили настоящий акт о том, что 

(должность, фамилия, инициалы сдающего в творительном падеже) 

(должность, фамилия, инициалы принимающего в дательном падеже) 
переданы: 

1. Следующие документы и сведения: 

№ 

п/п 

 
Описание переданных документов и сведений 

 
Количество 

1 
  

 
2. Следующая информация в электронном виде: 
 



 

№ 

п/п 
Описание переданной информации в 

электронном виде 

Количество 

1 
  

2 
  

3 
  

 

№ 

п/п 

Описание электронных носителей Количество 

1 
  

 

Доведена следующая информация о проблемах, нерешенных делах, возможных или имеющих 

место претензиях контролирующих органов и иных аналогичных вопросах: 

В процессе передачи документов и дел выявлены следующие существенные недостатки и 

нарушения в организации работы по ведению учета: 

Передающим лицом даны следующие пояснения: 

Дополнения (примечания, рекомендации, предложения): 

Приложения к акту: 

1. ________________________________________________________________  

__________________________________________________________________  

__________________________________________________________________  

Подписи лиц, составивших акт: 

Передал: 

(должность) ____________ (подпись) _____ (фамилия, инициалы) 

Принял: 

(должность) ____________ (подпись) _____ (фамилия, инициалы) 

Председатель комиссии: 

(должность) ____________ (подпись) _____ (фамилия, инициалы) 

Члены комиссии: 

(должность) ____________ (подпись) _____ (фамилия, инициалы) 

(должность) ____________ (подпись) _____ (фамилия, инициалы) 

 

 

Оборот последнего листа 

В настоящем акте пронумеровано, прошнуровано и заверено печатью ________ листов. 

(должность председателя комиссии) ________ (подпись) _____ (фамилия, инициалы) 

" _______ " _________ 20___ г. 

М.П. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

3. Следующие электронные носители, необходимые для работы: 

   



 

 
Приложение 15  к учетной политике 

МДОУ « Детский сад № 20» 

 
Перечень хозяйственного и производственного инвентаря, который включается в состав 

основных средств 

  

  

1. К хозяйственному и производственному инвентарю, который включается в состав основных 

средств, относятся: 

 •офисная мебель и предметы интерьера: столы, стулья, стеллажи, полки, зеркала и др.; 

•осветительные, бытовые и прочие приборы: светильники, весы, часы и др.; 

•кухонные бытовые приборы: кулеры, СВЧ-печи, электрические чайники, весы электронные, 

пылесос, электрический электросушитель и др.; 

• средства пожаротушения: огнетушители перезаряжаемые, пожарные шкафы; 

2. К хозяйственному и производственному инвентарю, который включается в состав 

материальных запасов, относится: 

• инвентарь для уборки офисных помещений (территорий), рабочих мест: контейнеры, тачки, 

ведра, лопаты, грабли, швабры, метлы, веники и др.; 

• принадлежности для ремонта помещений (например, молотки, гаечные ключи и т. п.); 

•электротовары: удлинители, тройники электрические, переходники электрические и др.; 

•инструмент слесарно-монтажный, столярно-плотницкий, ручной, малярный, строительный и 

другой, в частности: отвертки, ножовки по металлу, плоскогубцы; 

•канцелярские принадлежности (кроме тех, что указаны в п. 1 настоящего перечня), фоторамки, 

фотоальбомы; 

•туалетные принадлежности: бумажные полотенца, освежители воздуха, мыло и др.; 

• средства пожаротушения (кроме тех, что включаются в состав основных средств в 

соответствии с п. 1 настоящего перечня): багор, штыковая лопата, конусное ведро, пожарный 

лом, кошма, топор, одноразовый огнетушитель. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
1 Перечень не является конечным, в рамках утверждения учетной политики возможно внесение изменений 

Приложение 16  к учетной политике 
МДОУ « Детский сад № 20» 

 

График документооборота, периодичность предоставления документов, отчетов . 

Наименование 
разделов, по 

которым 
составляется 

график 
документооборо 

та 
 

Наименование форм  Должностные лица, 
ответственные за 

составление 
 

Должностные 
лица, 

ответственные 
за 

подписание 
 

Срок составления, 

представления в 
бухгалтерию сдачи 

внешней 
отчетности 

бухгалтерией 
 

Заявление о 
предоставлении 
налоговых 
вычетов 
 

Заявление о предоставлении 
налоговых вычетов, справки из 

сотрудники 
учебных заведений, копии 
свидетельств о рождении 

детей 
и т.д. 

Основные 
налоговых вычетов, справки из 

сотрудники 
детского сада 
 

Личные 
подписи 
сотрудников 
 

С 01 января текущего 

года 
до 01 января 

следующего 
года 
 

Заработная 
плата 
 

Табель учета использования 
рабочего времени (код формы 
0504421), приказы, 
больничные листы и прочие 
документы, необходимые для 
расчета зарплаты 
 

делопроизводитель 
 

Главный 
бухгалтер 
 

30(31) число текущего 

месяца; 
Выплата аванса 15-го 

числа 
текущего месяца; 
Зарплаты 01 числа 
следующего за 

отчетным 
месяцем 
 

материальные 
ценности 
 

Сверка записей бухучета с 
записями о- 
ответственным лицом 
 

Заведующий 
хозяйством 
 

бухгалтер  Ежемесячно  

материальные 
ценности 
(продукты 
питания) 

Сверка записей бухучета с 
записями о- 
ответственным лицом 
 

кладовщик  бухгалтер  Ежеквартально 

Документы 
по приходу- 
расходу 
ых 
ценностей 
 

 

Товарные накладные, 
ведомости на выдачу 
материалов на нужды 
учреждения 
 

Заведующий 
хозяйством 
 

бухгалтер  не позднее 30(31)-го 
числа текущего месяца 
 

Расчеты по гос. 
контрактам, 
договорам 

Счета, акты 
выполненных работ, счета- 
фактуры 
 

Заведующий 
хозяйством 
 

бухгалтер  В день регистрации  

Месячные, 
квартальные 
отчетности 
 

В ИФНС, 
В ФСС, 
В ПФР 
 

Главный 
бухгалтер. 
 

Главный 
бухгалтер. 
 

По срокам, 

установленным 
законодательством РФ 
 

Месячные 
отчеты,квартальные 
отчеты 
 

 

Департамент по социальной 

политике городского округа 

Саранск 
 

 

Главный 
бухгалтер. 
 

Главный 
бухгалтер. 
 

Согласно графика 

Департамента по 

социальной политике го 

Саранск 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



1 Перечень не является конечным, в рамках утверждения учетной политики возможно внесение изменений 
Приложение 17  к учетной политике 

 МДОУ «Детский сад №20» 

Периодичность формирования регистров бухгалтерского учета 
на бумажных носителях 

 

N п/п 
Код формы 
документа 

Наименование регистра Периодичность 

1 2 3 4 
1 0504031 Инвентарная карточка учета основных средств По мере принятия к учету 

2 0504032 
Инвентарная карточка группового учета основных 
средств 

По мере принятия к учету 

3 0504033 
Опись инвентарных карточек по учету основных 
средств 

Ежегодно 

4 0504034 Инвентарный список нефинансовых активов Ежегодно 
5 0504035 Оборотная ведомость по нефинансовым активам Ежеквартально 
6 0504036 Оборотная ведомость Ежемесячно 

7 0504041 
Карточка количественно-суммового учета ценных 
ценностей 

Ежегодно 

8 0504042 Книга учета ценных ценностей 
По мере совершения 

операций 
9 0504043 Карточка учета ценных ценностей Ежегодно 

10 0504044 Книга регистрации боя посуды 
По мере совершения 

операций 

11 0504045 Книга учета бланков строгой отчетности 
По мере совершения 

операций 

12 0504048 
Книга аналитического учета депонированной 
заработной платы, денежного довольствия и 
стипендий 

Ежемесячно 

14 0504049 Авансовый отчет По мере необходимости 
формирования регистра 

15 0504051 Карточка учета средств и расчетов Ежегодно 
16 0504052 Реестр карточек Ежегодно 
17 0504053 Реестр сдачи документов По мере необходимости 

формирования регистра 
18 0504054 Многографная  карточка Ежегодно 
19 0504055 Книга учета ценных ценностей, оплаченных в 

централизованном порядке 
Ежегодно 

20 0504064 Журнал регистрации обязательств Ежегодно 
21 0504071 Журналы операций Ежемесячно 
22 0504072 Главная книга Ежегодно 
23 0504082 Инвентаризационная опись остатков  на счетах 

учета денежных средств 
При инвентаризации 

24 0504086 Инвентаризационная опись (сличительная 
ведомость) бланков строгой отчетности и денежных 
документов 

При инвентаризации 

25 0504087 Инвентаризационная опись (сличительная 
ведомость) по объектам нефинансовых активов 

При инвентаризации 

26 0504088 Инвентаризационная опись наличных денежных 
средств 

При инвентаризации 

27 0504089 Инвентаризационная опись расчетов с 
покупателями, поставщиками и прочими дебиторами 
и кредиторами 

При инвентаризации 

28 0504091 Инвентаризационная опись расчетов по доходам При инвентаризации 
29 0504092 Ведомость расхождений по результатам 

инвентаризации 
При инвентаризации 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
1 Перечень не является конечным, в рамках утверждения учетной политики возможно внесение изменений 

Приложение 18  к учетной политике 
МДОУ «Детский сад №20» 

Код 

счет 

а 

Наименование счета Регистр аналитического 

учета 

Разрез аналитического учета  

 

 

 

 

01 «Имущество, 

полученное 

в пользование» 

Карточка 

Количественно 

суммового 

учета материальных 

ценностей (ф.0504041) 

В   разрезе   арендодателей   и   (или) 

собственников (балансодержателей) 

имущества 

По каждому объекту нефинансовых 

активов и под 

инвентарным(учетным)номером, 

присвоенным объекту 

балансодержателем 

(собственником),указанным   в 

акте приема-передачи 

(ином документе). 

 

  

 

02 "Материальные 

ценности, принятые  

на хранение" 

Карточка 

Учета материальных 

Ценностей (ф.0504041) 

В разрезе владельцев (заказчиков), по 

видам,   сортам 

И местам хранения (нахождения). 

 

03 "Задолженность 

неплатежеспособных 

дебиторов" 

Карточка учета 

средств  и расчетов 

(ф.0504051) 

В разрезе видов поступлений 

(выплат), по  которым  на  балансе  

учреждения 

учитывалась задолженность 

дебиторов, по дебиторам 

(должникам), с указанием его 

полного наименования, а также иных 

реквизитов, необходимых для 

определения задолженности 

(дебитора) в целях возможного ее 

взыскания 

 

 

Код 

счет 

а 

Наименование счета Регистр аналитического 

учета 

   Разрез аналитического 

учета  

 

         

         

         

   

05 "Материальные 

ценности, оплаченные 

по 

централизованному 

снабжению" 

Книга учета 

материальных 

ценностей, 

оплаченных  в 

централизованном 

порядке 

(ф.0504055) 

По каждому 

Учреждению (грузополучателю), 

виду материальных ценностей. 

  

  

  

  

  

 

 



07 

"Награды,  призы,  

кубки 

и 

ценные 

подарки, 

сувениры" 

Карточка 

количественно- 

суммового 

учета 

материальных 

ценностей 

(ф.0504041) 

В разрезе материально ответственных 

лиц,   мест   хранения,   по   каждому 

предмету имущества.  

 

   

10 "Обеспечение 

исполнения 

обязательств" 

Многографная 

карточка 

(ф.0504054) 

В   разрезе   обязательств   по   видам 

имущества 

(обеспечения), его 

количеству,  местам  его  хранения,  а 

также  обязательствам,  в  

обеспечение 

которых они поступили. 

 

15 "Расчетные   

документы, 

не оплаченные в срок 

из- 

за отсутствия средств 

на 

счете 

государственного 

(муниципального) 

учреждения" 

Карточка учета 

расчетных документов, 

ожидающих 

исполнения (ф.0504063) 

В   разрезе   счетов   учреждения   по 

каждому документу. 

 

17 "Поступления 

денежных 

средств" 

Многографная 

карточка 

(ф.0504054)   и   (или)   в 

Карточка 

учета 

средств  и 

расчетов (ф.0504051) 

В  разрезе  счетов  (лицевых  счетов) 

учреждения и по видам выплат 

средств 

бюджета или видам поступлений. 

Счет открывается к счетам 

020100000 "Денежные    средства    

учреждения",021003000   "Расчеты   

с   финансовым 

Органом по наличным 

Денежным средствам" 

ипредназначендля 

Аналитического учета 

Поступлений денежных средств 

(возврата указанных 

поступлений)   на   банковские   

счета субъекта   учета,   на   лицевой   

счет, открытый  ему  органом 

Федерального 

казначейства  (финансовым  

органом),на   счет   операций   с   

наличными денежными  средствами,  

а  также  в кассу субъекта учета. 

 

 

18 "Выбытия денежных 

средств" 

Многографная 

карточка 

(ф.0504054) и (или) 

Карточка учета средств  и 

расчетов (ф.0504051) 

В  разрезе  счетов  (лицевых  счетов) 

учреждения и по видам выплат. Счет 

открывается к счетам 020100000 

"Денежные    средства    

учреждения",021003000   "Расчеты   с   

финансовым органом по Наличным 

денежным 

 



 

   средствам",и    предназначен 

для 

аналитического учета выплат 

денежных средств 

(восстановлений выплат) с 

банковских счетов субъекта 

учета, с лицевого счета, 

открытого ему органом   

Федерального   казначейства 

(финансовым    органом),    со    

счета операций с наличными 

Денежными средствами, а 

также из кассы субъекта учета. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Код 

счет 

а 

Наименование счета Регистр аналитического 

учета 

Разрез аналитического учета   

  

  

  

  

20 "Задолженность, 

невостребованная 

кредиторами" 

Карточка 

учета 

средств  и 

расчетов (ф.0504051) 

В разрезе видов выплат 

(поступлений), по  которым  на  

балансе  учреждения учитывалась 

задолженность 

Учреждения по кредиторам, 

с указанием его полного 

наименования, а также иных 

реквизитов,  необходимых для 

определения кредитора и 

задолженности  в  целях 

регистрации принятого  

(принимаемого)  денежного 

обязательства  (требования  

кредитора) и его оплаты. 

  

  

  

21 "Основные 

средства   в 

эксплуатации" 

Карточка 

количественно- 

суммового учета 

материальных 

ценностей (ф.0504041) 

В   разрезе   объекта   НФА   и   

места хранения 

  

  

  

  

  

22 "Материальные 

ценности, полученные 

по 

централизованному 

снабжению" 

Карточка 

Количественно 

суммового учета 

Материальных ценностей 

(ф.0504041) 

В разрезе контрагентов, объекта 

НФА и места хранения 

  

  

  

  

  

24 "Имущество, Карточка В  разрезе  управляющих    



Переданное в 

доверительное 

управление" 

количественно- 

суммового учета 

материальных ценностей 

(ф.0504041) 

имуществом, мест    их    

нахождения    по    видам 

имущества   в  структуре  групп,   

его количества и стоимости. 

  

  

  

  

25 "Имущество, 

переданное 

в возмездное 

пользование (аренду)" 

Карточка 

количественно- 

суммового учета 

материальных ценностей 

(ф.0504041) 

В разрезе арендаторов 

(пользователей) имущества,  мест  

его  нахождения,  повидам  

имущества  в  структуре  групп, 

его количеству и стоимости. 

  

26 "Имущество, 

Переданное в 

безвозмездное 

пользование" 

Карточка 

количественно- 

суммового 

учета 

материальных 

ценностей 

(ф.0504041) 

В  разрезе  пользователей  

имущества, 

мест   его   нахождения,   по   

видам 

имущества   в  структуре  групп,   

его 

количеству и стоимости. 

  

 

    

    

      

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
               
               



                     от 30 марта 2015 г. № 52н 

              

              Т а б е л ь  №  
______________ 

                       

        

     учета использования рабочего 
времени  

                       

        За период с ____ по ______ января 202___ г. 

 Учреждение МДОУ "Детский сад № 20" 

 

Структурное 

подразделение  

 Вид табеля                       

       
 

   
(первичный - 0; корректирующий - 1, 2 и 
т.д)   

                       

Фамилия, 
имя, 

отчество 

Учетный 
номер 

Должность 

(профессия) 

Числа месяца 

  

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 

Итого 

дней 
(часов) 

явок 

(неявок) 
с 1 по 

15 

16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 

Всего 

дней 
(часов) 

явок 

(неявок) 
за 

месяц 

  

  

  

  

  

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35 36 37 

    
                                 
                                 

    
                                 
                                 

    
                                 

                                 

    
                                 
                                 

    
                                 
                                 

    
                                 

                                 

    
                                 

                                 

    
                                 

                                 

    
                                 

                                 

    
                                 

                                 

    
                                 

                                 

    
                                 

                                 

    
                                 

                                 

                                      

 Ответственный          
Отметка бухгалтерии о принятии 
настоящего табеля    

 исполнитель 

(должность) 

 

(подпись) 

 

(расшифровка 

подписи)                       

                   Исполнитель       

 Исполнитель          

                        
(должность)                  
(подпись)                 

(должность) 

 

(подпись) 

 

(расшифровка 
подписи) 

 

   

(должность) 

 

(подпись) 

 

(расшифровка 

подписи)                       

                  
"   ________"     
______________________  20  ____   г.         

 

"   ________"     

______________________  20  
____   г.                                   

 


